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1. Objasnienia skrotow i definicje
Objasnienia skrétow:
KOP - Ksigzka Organizacji Projektu

NI — Nadzér Inwestorski - oznacza podmiot, ktéry bedzie przedstawicielem inwestora na terenie budowy
Inwestycji, oraz w stosunku do organéw administracji architektoniczno-budowlanej oraz nadzoru budowlanego

Koordynator — przedstawiciel zespotu Nadzoru Inwestorskiego sprawujgcy funkcje koordynacyjne.

Pozostate okreslenia uzyte w niniejszym dokumencie sg jednakowe z okresleniami uzytymi w umowach o roboty
budowlane.

2. Organizacja Projektu - informacje ogélne

Celem niniejszego dokumentu jest okreslenie metod administrowania oraz wprowadzenie jednolitych procedur dla
catego procesu budowlanego podczas realizacji projektu ,Budowa kontenerowego terminalu intermodalnego w
Zbgszynku”. Niniejszy dokument moze by¢ zmieniany i uaktualniany w trakcie trwania Inwestycji. Strong
uprawniong do zarzgdzania dokumentem oraz wprowadzania ewentualnych zmian jest wytgcznie Inwestor oraz NI
w porozumieniu z Inwestorem.

Niniejszy dokument okresla obowigzujgce procedury dotyczace miedzy innymi koordynacji prac projektowych,
kontroli jakos$ci, zarzgdzania kosztami, procesem ptatnosci, nadzoru nad zmianami projektowymi oraz procedur
dotyczacych budowy, etc.

Zadna z procedur KOP nie zmienia lub w jakikolwiek inny sposéb wplywa na zakres obowigzkéw lub
odpowiedzialnos¢ stron, ktoére to obowigzki i zakresy wynikajg z postanowien okreslonych w odpowiednich
umowach i kontraktach.

Niniejszym dokumentem wprowadza sie obowigzek prowadzenia obiegu dokumentacji w wersji cyfrowej
przy uzyciu programu PDF-XChange Editor (wersja darmowa)

2.1. Upowaznieni adresaci dokumentu

Ponizsze osoby stanowig Zespot Realizacji Inwestycji i sg upowaznionymi adresatami Ksigzki Organizacji Projektu
i otrzymuja kopie niniejszego dokumentu:
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Imie i Nazwisko

Firma

Tytut

Dariusz Bracik

LOCONI INTERMODAL S.A.

\Wiceprezes Zarzadu ds.
ekonomiczno- finansowych

Przemystaw Dgbrowski

LOCONI INTERMODAL S.A.

Dyrektor ds.
inwestycyjnych i
technicznych

Katarzyna Kwasiborska

LOCONI INTERMODAL S.A.

Dyrektor ds.
operacyjnych

Jacek Kalicki

LOCONI INTERMODAL S.A.

Koordynator ds.
techniczno -
administracyjnych

Stefania Dubiela-
Krzyzankowska

LOCONI INTERMODAL S.A.

Kierownik Dziatu
Inwestycji

Dawid Dudzik

LOCONI INTERMODAL S.A.

Kierownik Terminalu

Bartosz Majer

LOCONI INTERMODAL S.A.

Kierownik Projektu

Karolina Borkowska

LOCONI INTERMODAL S.A.

Nadzér Projektowy

Adrianna Juszczuk

LOCONI INTERMODAL S.A.

IAdministracja/Specjalista ds.
rozliczenia projektu (FENIX)

Koordynator
Nadzoru
Inwestorskiego
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2.2. Zakres projektu

Przedmiotem projektu jest budowa intermodalnego terminalu kontenerowego w Zbgszynku. W ramach inwestycji
oprocz placow sktadowych na kontenery, placow manewrowych i parkingowych z kompleksem bramowym (z
zadaszeniem strefy wjazdowej) zrealizowane zostang budynki biurowe, pomocnicze, techniczne, gospodarcze -
niezbedne dla celu utrzymania i obstugi terminalu. W sktad projektowanych budynkéw wchodzg m.in. budynek
biurowo-socjalny, warsztat, pompownia, zbiornik paliwa na potrzeby wtasne, budynek obstugi kierowcéw, zbiornik
ppoz, wiaty naprawy kontenerow, $mietnikowa i rowerowa oraz stacja transformatorowa. Inwestycja zostanie
wyposazona w niezbedne obiekty i urzadzenia infrastruktury towarzyszacej, m.in. zjazdy, waga samochodowa,
suwnica wraz z komorg zasilania, wanne ociekowa, strefy mycia pojazdow i konteneréw oraz ich naprawy,
ogrodzenia, dojscia bramy, szlabany, odboje, ekrany akustyczne. Obiekt zostanie wyposazony w infrastrukture
techniczng w postaci przytaczy i instalacji kanalizacji deszczowej, sanitarnej, przemystowej, instalacje wody pitnej
i ppoz, instalacji elektro-energetycznych i niskopradowych, zbiornik retencyjny.

W ramach projektu przewiduje sie wykonanie remontu lub przebudowy odcinka toru dojazdowego na terenie PKP
i przebudowy istniejgcej sieci elektro-energetycznej SN oraz prace rozbiérkowe: budynek garazowy, tor
bocznicowy, pompownia Sciekow, zbiornik klarowania Sciekéw, mury oporowe i rampy, stacja rozdzielcza oraz
infrastruktura (sieci, instalacje zewnetrzne, przytagcza wraz z obiektami) wodociggowa, kanalizacyjna,
elektroenergetyczna, teletechniczna/telekomunikacyjna.

2.3. Schemat organizacji Projektu
Ponizszy schemat obrazuje organizacje projektu.
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Dgbrowski Krzyzankowska
| H
Kierownik Nadzér Administracja/
Projektu Projektowy Specjalista ds.
R rozliczania
) rojektu
Bartosz Mojer Karolina Borkowska p(FEINX:,
Nadzoru
Inwestorskieg
Nadzér nad
robotami
budowlanymi
(inspektorzy
nadzoru)

GENERALNY WYKONAWCA




LOCONI

INTERMODAL SOLUTIONS
A MEMBER OF THE &PSA GROUP

Numer projektu
XXXXXXX

Nazwa projektu

Budowa kontenerowego terminala intermodalnego w Zbaszynku

Zamawiajacy

LOCONI INTERMODAL S.A. (Loconi)

Nadzér Inwestorski

Generalny Wykonawca

2.4. Osoby odpowiedzialne

Czynnos$¢

Osoba upowazniona

Inwestor/Zamawiajgcy

Nadzor Inwestorski

Generalny Wykonawca

Podpisywanie pism
kontraktowych

Dariusz Bracik
Przemystaw Dgbrowski

Podpisywanie wnioskow
materiatowych, zapytan, zgtoszen,
pisma ws. biezgcych etc.

Przyjmowanie pism (osoba
odpowiedzialna za przyjmowanie pism i
upowazniona do potwierdzenia
przyjecia pisma)

Przyjmowanie dokumentacji

(osoba odpowiedzialna za
przyjmowanie dokumentaciji i
upowazniona do podpisania protokotu
przekazania)

Przekazywanie dokumentacji

(osoba odpowiedzialna za
przekazywanie dokumentaciji i
upowazniona do podpisania protokotu
przekazania)

Aktualizacja harmonogramow
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Sporzadzanie raportow

Koordynator spotkan (osoba, z ktérg
ustala sie charakter, terminarz oraz
miejsce odbywania narad/spotkan)

Sktadanie wnioskow/zapytan etc.

etc.

Przyjmowanie wnioskéw/zapytan

(osoba odpowiedzialna za
przyjmowanie wnioskéw i odpowiedzi
na nie, upowazniona do
potwierdzenia przyjecia
whniosku/odpowiedzi)

Sprawy finansowe

2.5. Kompetencje poszczegélnych uczestnikéw projektu

Ponizsza lista nie wyczerpuje obowigzkéw poszczegdinych uczestnikow projektu. Szczegotowe

obowigzki z kazdej ze stron zostaty okreslone w umowach.

2.5.1. Inwestor

2.5.1.1. Obowiazki Inwestora

Do obowigzkdw Inwestora nalezy:

— Protokolarne przekazanie placu budowy,

— Przekazanie Generalnemu Wykonawcy Projektéw Budowlanych wraz z ostateczng i prawomocng

decyzjg o pozwoleniu na budowe,

— Wspotpraca z Generalnym Wykonawca, zespotem Nadzoru Inwestorskiego w zakresie odbioru robot,

— Akceptacja finansowego miesiecznego zaawansowania robot,

— Akceptacja wnioskéw o roboty zamienne i dodatkowe — jesli zasadne,
— Dokonanie odbioru po zakonczeniu inwestycji od Generalnego Wykonawcy,
— Wszelkie inne obowigzki wynikajgce z uméw o roboty budowlane i generalne wykonawstwo

2.5.2. Nadzor Inwestorski

2.5.2.1. Koordynator zespotu Nadzoru Inwestorskiego (dalej: ,,Koordynator”)

Do obowigzkéw Koordynatora nalezy:



http://2.5.1.1/
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Koordynacja i reprezentowanie intereséw Inwestora przy realizacji inwestycji

Doradztwo dotyczgce dokumentacji wymaganej do realizacji projektu — technicznej i formalno-prawnej.

Monitorowanie i zarzgdzanie, we wspotpracy z Inwestorem, kosztami realizacji Projektu

Nadzor nad wykonaniem oraz realizacja warunkdw ustalonych w decyzjach, pozwoleniach i innych

dokumentach dotyczgcych realizowanej Inwestyciji,

Organizowanie, uczestnictwo oraz sprawozdawczos$¢ z narad technicznych, w tym narad koordynacyjnych

zwigzanych m.in. ze Skoordynowanym Harmonogramem budowy

Uczestnictwo w kontrolach prowadzonych przez organy nadzoru budowlanego i inne organy uprawnione

do kontroli,

Kontrola terminowosci i jakosci robét — odbiory techniczne,

Kontrola terminowosci przekazywania dokumentacji wykonawczej zgodnie 2z uzgodnionym

harmonogramem sptywu dokumentaciji

Whnioskowanie wstrzymania rob6t w przypadku stwierdzenia ich niezgodnosci z umowg, dokumentacjg

projektowa, przepisami BHP i ppoz.,

Przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z odbiorami czesciowymi oraz udziat w odbiorze koncowym,

obejmujacy potwierdzenie zgtoszonej gotowosci do odbioru wykonawcy robot,

Potwierdzenie zaawansowania procentowego wykonanych robot,

Kontrola realizacji harmonograméw wykonawcéw oraz kontrola i wskazywanie zagrozen realizacji

harmonogramu oraz proponowanie rozwigzan pozwalajgcych na ich eliminacjg/niwelowanie,

Opiniowanie wnioskéw optymalizacyjnych wraz z analizg kosztowg i terminowg sktadanych przez

wykonawcow i Inwestora

Scista wspétpraca z Inwestorem w procedurach prawno-administracyjnych zwigzanych z uzyskiwaniem

wszelkich pozwolen zwigzanych z realizacjg Inwestycji, w szczegdlnosci zwigzanych z uzyskiwaniem

zamiennych pozwoleh na budowe,

Kontrola i koordynacja przygotowania dokumentacji powykonawczej, czynny udziat w procedurach

odbiorowych oraz uzyskaniu pozwolen na uzytkowanie

Inne czynnosci potrzebne do terminowego i zgodnego z zatozeniami budzetowymi zakonczenia

Inwestycji i oddania jej do uzytkowania, takie jak:

"  Prowadzenie dokumentacji budowy przewidzianej prawem dla nadzoru budowlanego,

= Zapewnienie wiasciwej komunikaciji pomiedzy uczestnikami procesu
inwestycyjnego,

= QOpiniowanie zgtoszen podwykonawcow generalnego wykonawcy na podstawie dokumentéw
przedtozonych przez Generalnego Wykonawce,

= Kontrola nad zakresem i jakoscig prac,

= Sprawdzanie wnioskéw o ptatnosci na podstawie przedtozonych dokumentéw i rekomendowanie
odpowiednich wartosci zwigzanych, z jakoscia, postepem, zgodnoscig zaméwienia,

= Wspditpraca z Klientem w ustalaniu zakresu prac, standardéw projektowych, wytycznych,
wykonawczych,

="  Nadzér nad przeptywem dokumentacji technicznej, wykonawczej, warsztatowej, jak i dokumentow
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proceduralnych i korespondencji na budowie w oparciu o standardy Zleceniobiorcy,
= Ewidencjonowanie i archiwizacja dokumentacji Inwestyciji.
Zarzgdzanie dziataniami na budowie w imieniu Inwestora,
Organizacja, nadzér, kontrola terminowosci i koordynacja na budowie dostaw Inwestorskich, np. suwnice

Koordynacja prac oraz przeprowadzenie czynnosci odbiorowych w zakresie wszystkich dostawcéw
dziatajgcych na zlecenie Zamawiajgcego, np. suwnice

Organizowanie i prowadzenie narad z Inwestorem i wykonawcami na budowie,
Przygotowywanie raportéw ze spotkan,

Kontrola postepu prac i warunkéw ptatnosci,

Zarzgdzanie harmonogramem projektu od poczgtku do momentu rozpoczecia uzytkowania,
Weryfikacja i opiniowanie dla Klienta, w zakresie zasadnosci robét dodatkowych/zamiennych,
Opiniowanie i zatwierdzanie zmian w trakcie budowy,

Kontrola harmonogramu sptywu dokumentacji wykonawczej opracowanej przez Generalnych
Wykonawcow

Ocena zgodnosci rozwigzan technicznych dokumentacji projektu wykonawczego opracowanego przez
projektantow generalnych wykonawcéw z projektem budowlanym, przepisami, standardami i wytycznymi
Inwestora, ocena rozwigzan alternatywnych przy pomocy i w porozumieniu i koordynacji z projektantami,
przekazywanie dokumentacji do realizacji;

Kontrola realizacji harmonograméw roboét, kontrola i koordynacja prac GW z pracami innych
wykonawcéw (dostawcow, firm zakontraktowanych bezposrednio przez Inwestora, firm
zewnetrznych prowadzgcych roboty niezbedne dla zakonczenia prac nad projektem);

Koordynacja harmonogramu dyrektywnego na podstawie harmonograméw generalnych wykonawcéw
robot,

2.5.2.2. Inspektorzy nadzoru Inwestorskiego
Ogolny zakres ustug:

Inspektor Nadzoru Inwestorskiego jest zobowigzany do przestrzegania obowigzkéw natozonych przez
przepisy Prawa Budowlanego (Ustawa “Prawo Budowlane” z lipca 1994 r. z p6zniejszymi zmianami).

Zasadniczym obowigzkiem Inspektora Nadzoru Inwestorskiego jest reprezentowanie i ochrona intereséw
Inwestora oraz jego przedstawicieli wobec innych Stron zaangazowanych w Projekt, a takze kontrola i
nadzér nad prawidlowoscig, dobrg jakoscig i bezpieczenstwem prac na budowie.

Zapoznanie sie z catoscig Dokumentacji Projektowej zwigzanej z Inwestycjg wigcznie z rysunkami
projektowymi, specyfikacjami, harmonogramem Inwestycji.

Sprawdzenie Dokumentacji Projektu oraz zaopiniowanie jego zgodnosci z wymaganiami Polskiego Prawa
Budowlanego i obowigzujacymi przepisami/normami.

Uczestniczenie w przekazywaniu placu budowy Wykonawcom.

Dokonanie sprawdzenie wyznaczania przez geodetdow osi konstrukcyjnych, punktéw wysokosciowych i
punktéw odniesien.

Kontrolowanie przedktadanych przez Wykonawcéw operatow geodezyjnych dotyczgcych wyznaczania osi
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konstrukcyjnych, linii podziatowych, reperéw, punktéw niwelacyjnych, itd..

— Opiniowanie przedktadanego przez Wykonawcow planu zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony srodowiska na budowie z uwzglednieniem zabezpieczenia przeciw pozarowego.

— Opiniowanie i akceptowanie przedktadanego przez Wykonawcow Programu Zapewnienia Jakosci oraz
dobranych technologii robét. Zapewnienie akceptacji Programéw Zapewnienia Jakosci dotyczacego prac
betonowych (w szczegdlnosci ptata terminala) przez ,specjaliste ds. technologii betonu)

— Opiniowanie przedktadanych przez wykonawcow projektéw wykonawczych, warsztatowych, procedur
dotyczacych kontroli jako$ci i przeprowadzanych badan i testéw wykonywanych prac, dostarczanych
materiatow, potproduktéw. Kompleksowa lista wymagan i testdw dla kazdej branzy powinna byé
przygotowana przez Wykonawcéw i po zaakceptowaniu przez Nadzoér Inwestorski oraz Inwestora
przedstawiana Wykonawcom do stosowania.

— Uczestniczenie w spotkaniach z Inwestorem, Wykonawcami i podwykonawcami ustalajgcych zasady
wspotpracy, metody i technologii wykonywania prac przy Inwestyc;ji.

— Kontrola z Wykonawcami przy kompletacji i prezentacji odpowiednim wtadzom dokumentacji w celu
uzyskania odpowiednich uzgodnienn koniecznych dla wiasciwego wykonania Inwestycji zgodnie z
ustalonym harmonogramem.

— Przedkiadanie Inwestorowi raportéw dotyczgcych Harmonogramu, organizacji Placu Budowy oraz jakosci
wykonawczej dokumentaciji projektowej stanowigcej podstawe do wykonywania robot.

— Zapewnienie analizy dokumentéw dot. elementéow betonowych (np. dokumentacja projektowa,
wnioski materiatlowe, zapytania techniczne, zatwierdzanie technologii robét, Program Zapewnienia
Jakosci, wnioski o zmiane) przez ,,specjaliste ds. technologii betonu” podlegajacych zaopiniowaniu
przez Inspektora br. konstrukcyjno-budowlanej oraz wydanie rekomendacji dot. proponowanych
rozwigzan/pytan Wykonawcy.

Obowiazki w okresie realizacji Rob6t Budowlanych

Opiniowanie projektowej dokumentacji wykonawczej w odniesieniu do wymagan i wskazéwek Inwestora.

Kontrola wykonywanych prac w stosunku do zatwierdzonej dokumentacji projektowej, specyfikaciji,
Standardéw Inwestora, regulacji prawnych i standardéw budowlanych.

Kontrola materiatéw, komponentéw, wyposazenia przeznaczonego do wbudowania za zgodnos$¢ z
Zatozeniami Projektowymi przed ich wbudowaniem. Sprawdzenie przed dopuszczeniem do wbudowania
wszystkich niezbednych dokumentéw dostarczonych przez Wykonawcéw.

Sprawdzenie uprawnien Kierownikow Robét. Kontrola Robot przygotowawczych, organizacji placu budowy,
tablicy informacyjnej, warunkéw bezpieczenstwa pracy na budowie i ochrony przeciwpozarowej.

Dokonywanie odbioréw czesciowych oraz koncowych poszczegodlnych elementéw ukonczonych Robét
Budowlanych, instalacji wyposazenia i elementéw, ktére bedg zakryte w czasie realizacji kolejnych Robét
budowlanych

Udziat w prowadzeniu przez Wykonawcow testéw technologicznych zakohczonych Robét Budowlanych,
instalacji, zgromadzonego wyposazenia i potwierdzanie przygotowanych przez Wykonawcéw raportéw z
takich testow.
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Udziat w odbiorach i przeglgdach technicznych, prébach, koordynacja i organizacja procesu odbioréw
koncowych, przekazywania i odbiorow

Sprawdzanie czy Wykonawcy i Podwykonawcy posiadaja wymagane uprawnienia i odpowiednio
wyszkolonych ludzi do wykonywania Robét Budowlanych.

Dokonywanie obmiaréw wykonanych robét

Ustalanie poprzez pomiary i potwierdzanie wartosci robét wykonanych, za ktére Wykonawca powinien
otrzymac¢ zaptate,

Weryfikowanie, negocjowanie i uzgadnianie czgstkowych wycen robot Generalnego Wykonawcy.
Sprawdzanie faktur wykonawcy oraz dokumentéw zatgczonych do rozliczenia robét, dokonywanie rozliczen
merytorycznych i finansowych wykonanych prac w uzgodnieniu z Zamawiajgcym

Sprawdzanie czy wszystkie zmiany w specyfikacji lub rysunkach sg odpowiednio dokumentowane i
odnotowane przed rozpoczeciem Robot Budowlanych.

Sprawdzanie, czy dokumentacja Powykonawcza przedktadana i przechowywana przez Wykonawcow jest
aktualna (wtgcznie z formatem .dwg).

Uczestniczenie w koordynacyjnych spotkaniach na budowie. Przekazywanie komentarzy z takich spotkan
Inwestorowi.

Uczestniczenie w spotkaniach dotyczacych oceny zaawansowania Robét Budowlanych, weryfikacja
miesiecznych protokotéw zaawansowania Robét Budowlanych przedktadanych przez Wykonawcow.
Monitorowanie postepu prac i ich zgodnosci z harmonogramem realizacji Projektu oraz zwracanie uwagi

na odchylenia od zatozonych termindéw.

Weryfikowanie “Formularzy Propozycji Zmiany” w odniesieniu do kwestii technicznych oraz wspotdziatanie

z Inwestorem przy ocenie kosztu wykonania zmian.

Wspotdziatanie z Inwestorem przy ocenie finansowych i terminowych skutkow “ Formularzy Propozycji
Zmiany”

Opiniowanie propozycji Wykonawcow dotyczacych wykonania dodatkowych prac oraz ich finansowych i
terminowych skutkéw.

Sprawdzanie wpiséw Wykonawcy do dziennika budowy i wprowadzanie wszystkich wymaganych wpisow.

Kontrola przestrzegania przepiséw bhp w trakcie prowadzenia robot na rozlegtych i oddalonych od siebie
terenach,

Monitorowanie przestrzegania przez Wykonawce, Podwykonawcow stosowania bezpiecznych metod pracy,
Sporzadzanie raportéw ze stanu bezpieczenstwa na terenie budowy,

Kontrola wprowadzenia bezpiecznych metod pracy

Niedopuszczanie do sytuacji potencjalnie niebezpiecznych mogacych skutkowac przykrymi nastepstwami
podczas prowadzenia robdt podczas przeprowadzanych kontroli,,

Nadzér i akceptacja dokumentéw dotyczacych bezpieczenstwa: Plan BIOZ, Instrukcje Bezpiecznego
Wykonywania Roboét (IBWR)
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— Sporzadzanie dokumentéw i sprawozdan z biezacej dziatalnosci zespotu, obejmujaca w szczegdlnosci:

o Odbieranie przychodzgcej korespondenciji, jej rejestracje i dystrybucje,
o Rejestracje pism wychodzgcych, dystrybucje i archiwizacje,
o Odbieranie dokumentacji technicznej, jej rejestracje i dystrybucje oraz zapewnienie, ze wszyscy
inspektorzy posiadajg najbardziej aktualne rewizje dokumentaciji,
o odbieranie dokumentacji jakosciowej (w tym planéw jakosci), jej rejestracje i dystrybucje pomiedzy
inspektorami
o Przekazywanie zweryfikowanej dokumentacji do odpowiednich stron procesu inwestycyjnego,
— Archiwizacje dokumentéw projektu, w tym réwniez korespondencji mailowej wraz z jej rejestrem
— Przygotowywanie raportow do Zamawiajgcego,
— Szeroko pojetg obstuge administracyjng projektu
— Prowadzenie dokumentac;ji projektu
— Raportowanie postepéw realizacji projektu;
—  Zapewnienie wysokiej, jakosci ustug;

Obowigzki w okresie odbioru wykonanych Roboét Budowlanych oraz przekazywania Projektu
do uzytkowania

Uczestniczenie w badaniach technicznych przytaczy przeprowadzanych przez dysponentéw
mediow.

Uczestnictwo w koncowych testach rozruchowych ukonczonych elementéw Projektu. Wspétudziat
w przygotowywaniu protokotéw z testow, list usterek, itp

Opiniowanie  Dokumentacji  przygotowanej przez Wykonawcéw pod wzgledem jej
poprawnosci i kompletnosci, aktualnosci i prawomocnosci.

Sprawdzenie czy wykonawcy przediozyli wszystkie certyfikaty, aprobaty, inne niezbedne
dokumenty do uzyskania pozwolenia na uzytkowanie.

Wspétpraca przy wydawaniu Protokotu Zakonczenia Robét Budowlanych.

Podpisywanie Dokumentéw wymaganych przez Prawo Budowlane i inne przepisy prawne do
uzyskania Pozwolenia na Uzytkowanie i wspétpraca z Inwestorem w celu uzyskania Pozwolenia
na Uzytkowanie.

2.5.3. Generalny Wykonawca

Do gtéwnych obowigzkéw Generalnego Wykonawcy nalezy:

—  Wykonanie wszelkich prac przygotowawczych niezbednych do prawidtowego rozpoczecia i prowadzenia
Robot

— Odpowiednie zabezpieczenie Terenu Budowy oraz w razie koniecznosci terenéw przylegtych, a takze
wykonanie wszelkich niezbednych prac polegajacych na zabezpieczeniu i konserwacji istniejgcej w poblizu
zieleni i istniejgcych obiekidw,
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Zabezpieczenie miejsc realizacji Robot przed zniszczeniem i/lub uszkodzeniem i/lub dewastacjag i/lub
aktami chuliganskimi i/lub aktami kradziezy i/lub dostepem oséb nieupowaznionych, w szczegdlnosci
wszelkie czynnosci konieczne do zabezpieczenia wykonanych Robdt przed oddziatywaniem warunkow
pogodowych;

Przygotowanie i uzyskanie akceptacji przez Nadzoér Inwestorski wymaganych Programéw Zapewnienia
Jakosci, w szczegolnosci w zakresie: prac betonowych (ptyta terminala), robét geotechnicznych, robét
torowych, prac elektrycznych i sanitarnych przy istniejgcej czynnej infrastrukturze oraz innych
wymaganych przez zespdl NI

Zorganizowanie i utrzymanie przez caty okres realizacji inwestycji biurowo-socjalnego zaplecza budowy z
uwzglednieniem niezaleznych pomieszczen dla przedstawiciela Zamawiajgcego oraz zespotu NI oraz
odpowiedniej wielkosci Sali spotkan koordynacyjnych

Zakup, zorganizowanie oraz transport na Teren Budowy wszelkich materiatéw, urzgdzen, sprzetu
budowlanego niezbednego do wykonania przedmiotu Umowy,

Uzyskanie wszelkich polis ubezpieczeniowych przewidzianych w Umowie,
Koordynacja robét i dostaw realizowanych przez Inwestora lub inne podmioty, np. dostawa suwnic lub
innych urzadzen i wyposazenia obiektu

Spetnienie, w zakresie niezbednym Generalnemu Wykonawcy do realizacji przedmiotu Umowy, wszelkich
wymogow zwigzanych z realizacjg prac

Obstuga geodezyjna realizacji Inwestycji,

Zapewnienie profesjonalnej  ekspertyzy gruntu oraz udokumentowania  parametréw
poditoza przejmowanego w celu realizacji Inwestycji (obstuga geotechniczna Inwestycji),

Biezacy monitoring i dokumentacje faktow, dostaw materiatow i wykonania prac, ktére stanowig podstawe
dla Roboét lub w jakikolwiek sposob poprzedzajg Roboty oraz przesytanie wynikdw monitoringu i
dokumentacji do Zamawiajgcego i NI,

Wszelkie projekty (facznie z rysunkami, raportami, obliczeniami, badaniami, certyfikatami, itp.) poza
Projektem Budowlanym i Przetargowym, konieczne dla wiasciwego wykonania i ukonczenia Robdt,
wigcznie z wykonaniem projektu na papierze oraz w formie elektronicznej , uzgodnione
miedzybranzowo oraz z projektantem projektu budowlanego jak i organizacja, koordynowanie i
zapewnienie innych zezwolen w ustalonych terminach,

Koordynowanie prac Podwykonawcow i biezgce monitorowanie Robét prowadzonych zaréwno wiasnymi
sitami, jak i_ przez Podwykonawcéw,

Osobiste uczestniczenie kierownika/dyrektora budowy lub jego zastepcy w spotkaniach zwotywanych
przez Zamawiajgcego lub NI, dotyczgcych projektéw lub budowy; takie spotkania bedg zwotywane zaleznie
od potrzeb, ale nie rzadziej niz raz w tygodniu (o terminach spotkan inarad Generalny Wykonawca
bedzie informowany przez Zamawiajgcego z odpowiednim wyprzedzeniem, umozliwiajgcym osobiste
uczestnictwo lub w przypadku wystgpienia komplikacji, wytgcznie za zgodg Zamawiajgcego uczestnictwo
online)

Uzupetnianie i aktualizacja na biezgco Dokumentacji Projektowej - rysunkéw budowlanych,

Sktadowanie, segregacja i utylizacja odpadéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

Uzupetnianie i korygowanie Harmonogramu Budowy w formie wymaganej przez Zamawiajgcego,
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Sporzadzenie i aktualizowanie zestawienia rozliczen z Podwykonawcami w formie uzgodnionej z
Zamawiajgcym,

Instalacje, obstuge, konserwacje, naprawy, rozmontowanie, usuniecie i wywoz obiektéw pomocniczych
znajdujacych sie na Terenie Budowy, stuzgcych Generalnemu Wykonawcy wtasciwej realizacji Robot

Przeprowadzenie wszystkich prac pomocniczych, koniecznych dla ukoriczenia Robot; prace te obejmujg
prace nieokreslone wyraznie w postanowieniach niniejszej Umowy, jesli sg one konieczne do wiasciwego i
profesjonalnego ukonczenia prac — dotyczy to réwniez dostarczonych materiatéw, wykonanych prac i
zainstalowanych obiektow (na przyktad poprzez podigczenie, instalacje badz montaz, itp.), tak wiec jesli
chodzi na przyktad o dostarczenie maszyn, przyrzadow i wyposazenia, Generalny Wykonawca dokona ich
instalacji, tacznie z instalacjami elektrycznymi, systemami kontrolnymi, komputerowymi i pomiarowymi,
przeprowadzi prébny rozruch i dostarczy wszystkie niezbedne do prawidtowego rozruchu materiaty
eksploatacyjne,

Przygotowanie, koordynacja i uczestniczenie w oficjalnym odbiorze i przejeciu Inwestycji w uzytkowanie,

Wykonanie planéw geodezyjnych, Dokumentacji Powykonawczej Robét i ich czesci, wraz z rysunkami w
formie papierowej (3 kopie) i elektronicznej oraz przekazanie ich Zmawiajgcemu razem z prawami
uzytkowania i wykorzystania zgodnie z Umowa, przed dniem odbioru,

Szkolenie personelu wskazanego przez Zamawiajgcego (we wskazanej grupie oséb w dacie przed
odbiorem koncowym Inwestycji) w zakresie przystosowania, kontrolowania, uzytkowania i konserwaciji
Inwestycji,

Uzyskanie i przekazanie Zamawiajacemu instrukcji obstugi do ustawiania, obstugiwania i konserwac;ji
wszystkich maszyn, przyrzadéw i wyposazenia, a takze instrukcji bezpieczenstwa, w tym pozarowego, w
jezyku polskim,

Przygotowanie instrukcji eksploatacji obiektu wraz z niezbednymi informacjami, karatami gwarancyjnymi,
dokumentacjg techniczno-ruchowg urzgdzen, instrukcjami szczegétowymi oraz wytycznymi dotyczacymi
zasad serwisowania

W zakresie wykonanych Robét - zgromadzenie, uzyskanie i przekazanie Zamawiajgcemu kompletnej
dokumentaciji niezbednej do wystgpienia z wnioskiem o wydanie Pozwolenia na Uzytkowanie Inwestyc;ji i
jej pézniejszej eksploatacii

Koordynacje Robét, zgodnie ze Harmonogramem Budowy

Przekazanie obiektu do eksploatacji Zamawiajgcemu

Usuniecie wad i usterek Inwestycji w ramach rekojmi i gwaranc;ji.

3. Obieg Informac;ji

3.1. Procedura obiegu informacji

Osoby wymienione w niniejszym KOP a takze kadra wyzszego szczebla poszczegélnych firm zaangazowanych w
Inwestycje sg odpowiedzialni za przekazywanie informacji wsrod podwtadnych wewnatrz firmy.

Istotna dla Inwestycji korespondencja pomigedzy Stronami, urzedami, itp. powinna by¢ kopiowana i przekazywana

na biezgco do informacji Zamawiajgcego.




LOCONI

INTERMODAL SOLUTIONS
A MEMBER OF THE &PSA GROUP

Numer projektu
XXXXXXX

Nazwa projektu Budowa kontenerowego terminala intermodalnego w Zbaszynku

Zamawiajacy LOCONI INTERMODAL S.A. (Loconi)

Nadzér Inwestorski

Generalny Wykonawca

Korespondencja powinna przejrzyScie wskazywaé nazwe Inwestycji ,Budowa kontenerowego terminala
intermodalnego w Zbgszynku” i winna by¢ adresowana do jednostek wymienionych w strukturze organizacyjnej
i danych adresowych Projektu. Wszystkie powiadomienia, zezwolenia, certyfikaty i ustalenia powinny by¢
dostarczane w formie pisemnej.

Wazne dla Inwestycji informacje przekazywane ustnie, bgdz telefonicznie przez Strony powinny zosta¢ nastepnie
potwierdzono min. mailowo do odpowiednich uczestnikdw zespotu realizacyjnego. Przez informacje wazne dla
Inwestycji nalezy rozumiec takie, ktére dotyczy¢ beda terminéw, kosztéw oraz jakosci.

Dla poszczegdlnych dokumentow opracowano czgstkowe procedury obiegu dokumentéow, wskazane w
odpowiednich czgsciach niniejszego opracowania.

Jezeli nie zapisano inaczej Generalny Wykonawca kazdorazowo dokumenty przekazywane w wersji papierowej
sktada do NI/Zamawiajgcego (np. pisma, protokoty, wnioski materialowe, programy zapewnienia jakosci,
dokumentacja projektowa itp.) w dwoch jednakowych egzemplarzach.

3.2. Schemat obiegu informacji

Ponizszy schemat obrazuje sposéb przeptywu informacji w trakcie realizacji projektu.

Inwestor
Loconi Intermodal 5.A

v

Nadzér Inwestorski > Koordynator Nadzoru Inwestorskiego . p— Projektant PB

1=

| l

Podwykonawcy Dostawcy

A

—_— Kontakt jednostronny (dot. ZB)

—> Kontakt obustronny (dot. ZB)

3.3. Ksigzka Kontaktowa Projektu

Ksigzka kontaktowa stanowi zatgcznik do niniejszego dokumentu
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Zatgczniki:
Zatgcznik nr PLT00560/Z/1 — Ksigzka kontaktowa

3.4. Przeptyw informaciji z wykorzystaniem programu Jira

Nadzér Inwestorski bedzie odpowiedzialny za stworzenie i utrzymanie obiegu opiniowania dokumentacji przy
wykorzystania tablicy zadah w programie Jira pomiedzy Inwestorem a zespotem Nadzoru Inwestorskiego.

W ramach obiegu dokumentacji w programie Jira NI bedzie odpowiadat m.in. za:

e Umieszczanie zadan na tablicy projektu — JIRA;

e Kategoryzowanie i przypisywanie termindw realizacji zadan

¢ Wyznaczanie osob odpowiedzialnych za wykonanie poszczegolnych zadan;

¢ Nadzorowanie statusu zadania (podziat na : w toku / do realizacji / wykonane)
¢ Raportowanie postepow z zakresie realizaciji;

Procedurze nadawania zadan w programie Jira bedg podlegaty nastepujgce dokumenty:

¢ Raporty miesigczne Nadzoru Inwestorskiego;

¢ Nadzory miesieczne Wykonawcy;

¢  Whnioski o zmiang;

e Protokoty sprawdzen dokumentac;i;

e Zgtaszanie podwykonawcow;

o Karty zatwierdzenia materiatéw;

e Zapytania o informacje projektowg oraz zapytania techniczne
o Kolizje

¢ Inne formalne.

Przedstawiciel Nadzoru Inwestorskiego oraz Inwestora bedg odbywali cotygodniowe cykliczne wewnetrzne
spotkania w ramach ktérych omawiana bedzie tablica Jira i status poszczegdélnych zadan.

Szczegodly dotyczgce powyzszego zostang ustalone po rozpoczeciu realizacji i wyznaczeniu 0s6b
odpowiedzialnych za poszczegodlne dziatania w zespole Nadzoru Inwestorskiego.

4. Zarzadzanie cyklem realizacji Inwestycji

4.1. Harmonogram Realizacji Inwestycji

Harmonogram Realizacji Inwestycji stanowi zatgcznik do umowy z Generalnym Wykonawcg. Wykonawca
odpowiedzialny jest za opracowanie oraz uzgodnienie z Inwestorem oraz zespotem Nadzoru Inwestorskiego
harmonogramu realizacji inwestycji (w tym réwniez harmonogramu przekazania dokumentacji wykonawczej), a takze
za jego realizacje i kontrole nad jego realizacjg. Harmonogram powinien by¢ sporzgdzony za pomocg programu
MsProject lub innego podobnego oprogramowania stuzgcego do planowania prac. Wykonawca odpowiedzialny
jest ponadto za uaktualnianie harmonogramu w trakcie realizacji inwestycji po uzgodnieniu i potwierdzeniu takowej
koniecznosci z Zamawiajgcym i Koordynatorem Nadzoru Inwestorskiego oraz raportowanie odstepstw i zmian w
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miesiecznych raportach do Inwestora (za pomoca funkcji baseline) i NI oraz na cotygodniowych naradach
koordynacyjnych.

4.2. Szczegotowe harmonogramy dziatan poszczegélnych uczestnikéw przedsiewziecia

Wszyscy wykonawcy (tj. Generalny Wykonawca, dostawcy Zamawiajgcego, inni wykonawcy) przedsiewziecia
zobowigzani sg do skoordynowania swoich dziatann zgodnie z wytycznymi zatwierdzonymi przez Zamawiajacego w
Harmonogramie Realizacji Inwestycji.

W zawigzku z tym, kazdy z wykonawcéw jest zobowigzany do przygotowania szczegétowych harmonograméw
dotyczacych jego zakresu prac w ramach i zakresie zgodnym z Harmonogramem Realizacji Inwestycji i przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptaciji.

Podmiotem odpowiedzialnym za sporzgdzenie Harmonogramu Dyrektywnego Inwestycji (uwzgledniajacego
informacje z uzgodnionych harmonogramoéw szczegétowych wykonawcéw i dostawcoéw) oraz za koordynacje
dziatan poszczegolnych podmiotéw zaangazowanych w proces inwestycyjny jest Generalny Wykonawca.

Do obowigzkéw NI nalezy weryfikacja poszczegdlnych harmonogramoéw i wniesienie ewentualnych uwag lub
propozycji zmian. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do Harmonogramu Realizacji Inwestycji
wynikajgcych z poszczegdinych harmonogramoéw szczegotowych zmiany te mogg by¢ dokonane po uprzednim
uzyskaniu zgody i akceptacji Zamawiajgcego.

4.3. Kontrola nad realizacjg harmonogramu inwestycji

Nadzér Inwestorski odpowiedzialny jest za kontrole realizacji inwestycji zgodnie z zatozeniami Harmonogramu
Realizacji Inwestyciji.

W zwigzku z tym, do obowigzkéw NI naleze¢ bedzie w pierwszym rzedzie weryfikacja harmonogramow
szczego6towych opracowanych przez poszczegdlnych Wykonawcow pod wzgledem ich zgodnosci z
Harmonogramem Realizacji Inwestycji. W przypadku stwierdzenia koniecznosci wprowadzenia zmian do
Harmonogramu Realizacji Inwestycji konieczno$¢ ta powinna byé¢ skonsultowana z Zamawiajagcym i przez niego
zaakceptowana.

Dla terminowego ukonczenia inwestycji NI bedzie wymagat od Wykonawcoéw poszczegdlnych prac:

— Terminowego rozpoczynania i zakofnczenia czynnosci okreslonych w harmonogramach
szczego6towych,

— Woczesnego informowania o mozliwych opéznieniach lub planowanych przesunieciach
terminéw dostaw, wykonawstwa, itd.,

— Odpowiedniego planowania, i w miare mozliwosci, reorganizacji prac w przypadku opoznien w
taki sposdb, aby nie miato to wptywu na termin oddania obiektu do uzytkowania,

— Okresowego uaktualniania harmonogramow szczegétowych przez Wykonawcow i
raportowania postepu prac w comiesiecznych raportach do Nadzoru Inwestorskiego

Wykonawcy zobowigzani sg do okresowego (min. co tygodniowego) uaktualniania harmonogramoéw poprzez
nanoszenie faktycznego postepu i zaawansowania poszczegdlnych prac w trakcie realizacji inwestycji a takze
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ewentualnych zmian zatwierdzonych przez Inwestora.

NI zobowigzany jest do informowania wszystkich uczestnikdw przedsiewziecia o zaistnieniu istotnych zmian w
harmonogramie lub postepie prac w celu okreslenia ich wptywu na harmonogramy poszczegdlnych uczestnikéw.
Uwagi na temat harmonogramu i jego realizacji Koordynator Nadzoru Inwestorskiego zobowigzany jest dotgczy¢ do
co-miesiecznego raportu do Inwestora.

4.4. Wzory sprawozdan

4.4.1. Raport Miesieczny Nadzoru Inwestorskiego
Przez caly okres trwania Inwestycji NI bedzie sporzadzat zbiorcze raporty miesieczne (Raporty z Realizacji
Inwestycji), a nastepnie przesytat je Inwestorowi w formie elektronicznej.. Generalny Wykonawca powinien
wydawaé swoje raporty w wersji elektronicznej, najp6zniej do ostatniego dnia kazdego miesigca. Raporty bede
weryfikowane przez NI oraz przekazywane Zamawiajgcemu wraz z Raportem Miesigcznym Nadzoru
Inwestorskiego. Zaakceptowane raporty przez Zamawiajgcego bedg przekazywane nastepnie w ciggu 3 dni
roboczych w wersji papierowe;.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr PLT00560/Z/2 — Raport Miesieczny Nadzoru Inwestorskiego

4.4.2. Raport Miesieczny Wykonawcy
Przez caly okres trwania Inwestycji Wykonawca bedzie przedktadat Inwestorowi za posrednictwem NI
miesieczne Raporty o postepie robot, do ostatniego dnia miesigca okresu sprawozdawczego. W raporcie,
Wykonawca zawrze min. takie informacje jak:

—  Wykonane prace w danym miesigcu (projektowe, budowlano — montazowe) wraz z ilustracjg zdjeciowg
oraz opisem — z podziatem na branze,

— Stopien zaawansowania inwestycji z podaniem zrealizowanych przez Wykonawce prac i
wskaznikiem procentowym ich zaawansowania,

— Analiza finansowa realizacji inwestycji

— Kontrola zaawansowania projektu z wykorzystaniem techniki Earned Value
— Harmonogram robdt,

— Informacja o zdarzeniach niebezpiecznych,

— Zgodnos$¢ wykonania z harmonogramem,

— Inne zgodnie z pozostatymi wytycznymi

Raporty bedg przedktadane: - w formie papierowej (w terminie 3 dni
roboczych po akceptacji Zamawiajgcego)

— teksty, wykresy - format A4,

— harmonogramy - format A3,

— rozliczenia - w zaleznosci od wielkosci - format A4 lub A3,

— zdjecia - kolorowe wydruki (po dwa zdjecia na strone) na kartach
formatu A4.
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- w formie elektronicznej
— format tekstéw - .doc i .pdf,
— format harmonograméw - .mmp, .xIs oraz .pdf,
— zdjecia - wydruki dwdch zdje¢ na jednej karcie formatu A4.

W instrukcji przekazuje sie wzor takiego raportu.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr PLT00560/Z/3 — Wzér Raportu miesiecznego Wykonawcy

4.4.3. Raport Tygodniowy Wykonawcy
Przez caty czas trwania Inwestycji Wykonawca bedzie przedktadat NI raporty tygodniowe wg ustalonego wzoru.
Raporty tygodniowe w formie elektronicznej i papierowej bedg przekazywane NI w kazdy pigtek.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr PLT00560/Z/4 — Wzér Raportu Tygodniowego Wykonawcy

4.4.4. Raport Dzienny Wykonawcy lub/i IN

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci moggcych mie¢ wpltyw na termin realizacji przedmiotu umowy, jakosc¢
wykonywanych robét lub inne istotne aspekty realizacji zadania, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wprowadzenia obowigzku sporzgdzania i dostarczania raportéw dziennych przez Wykonawce lun/i IN.

Zakres oraz wzor raportéw dziennych zostang ustalone przez Strony w odrebnym uzgodnieniu, z uwzglednieniem
charakteru zaistniatej sytuaciji.

4.5. Spotkania koordynacyjne

4.5.1. Zasady ogolne
Inwestor, Nadzér Inwestorski oraz Generalny Wykonawca powinni wyznaczyé osoby odpowiedzialne za
koordynacje spotkan. We wspoipracy z tymi przedstawicielami, Koordynator NI ustala charakter, terminarz oraz
miejsce odbywania narad/spotkan dotyczgcych tego projektu/przedsiewziecia.

Przewodniczacy spotkania (przedstawiciel NI) powinien wysyta¢ powiadomienia o terminie i programie
nadchodzgcego spotkania z odpowiednim wyprzedzeniem.

Zadaniem wyznaczonych przedstawicieli jest zapewnienie udziatu w posiedzeniach reprezentantéw uczestnikow
przedsiewziecia odpowiednich rangg i/lub specjalnoscig do omawianej tematyki.

Przebieg spotkan, omawiane tematy oraz dokonane ustalenia bedg protokotowane przez NI.

Przewodniczacy posiedzenia jest odpowiedzialny za uzyskanie od uczestnikéw formalnego zatwierdzenia protokotu
w formie podpisu papierowej wersji w dzien spotkania i rozestanie jego ostatecznej wersji wg ustalonego rozdzielnika.
Podpisane oryginaty protokotéw powinny by¢ przechowywane w dokumentacji projektu.




LOCONI

INTERMODAL SOLUTIONS
A MEMBER OF THE &PSA GROUP

Numer projektu
XXXXXXX

Nazwa projektu Budowa kontenerowego terminala intermodalnego w Zbaszynku

Zamawiajacy LOCONI INTERMODAL S.A. (Loconi)

Nadzér Inwestorski

Generalny Wykonawca

4.5.2. Rady budowy
Koordynator NI bedzie prowadzit cotygodniowe spotkania koordynacyjne zgodnie z ustalonym planem. NI
bedzie sporzadzat notatki z tych spotkan. Ostateczna tre$¢ zapiséw z notatki zostanie ustalona podczas spotkan,
nastepnie przed zakonczeniem Rady Budowy zostanie podpisana przez Strony. Notatka z Rady Budowy bedzie
podpisywana przez Przedstawiciela Zamawiajgcego, Koordynatora, Kierownika Kontrakiu GW oraz Kierownika
Budowy.

W naradach ze strony Nadzoru Inwestorskiego beda uczestniczyli: Koordynator, inspektorzy branzowi. Ze strony
Wykonawcy Robot w spotkaniu uczestniczy: Przedstawiciel Wykonawcy, Kierownik Budowy, Kierownicy Robot,
Inspektor ds. BHP
Standardowo tematyka spotkan obejmuje:

—  Sprawy biezgce budowy,

—  BHP na budowie,

— Harmonogram,

—  Sprawy projektowe,

—  Kwestie techniczne,

—  Sprawy formalne,

—  Ewentualnie inne.

Zatgczniki
Zatgcznik nr PLT00560/Z/5 — Wzor notatki z Rady Budowy

4.6. Korespondencja - zasady ogélne

Korespondencja zwigzana z realizacjg Kontraktu prowadzona jest na piSmie lub za pomocg poczty elektronicznej z
uwzglednieniem postanowien pkt. 2 niniejszego dokumentu.

Wykonawca i NI bedg stosowali wzory drukéw zatwierdzonych przez Zamawiajgcego. Jesli brak jest
odpowiedniego druku przystosowanego do danej sytuacji, stosowany bedzie wzér ogolny (wzoér pisma).

Wzory drukéw stanowig zatgczniki do niniejszej instrukgii.

Kazde pismo bedzie:
1) oznaczone numerem referencyjnym umozliwiajgcym jego tatwg identyfikacje;
2) oznaczone datg utworzenia;
3) zawierato informacje o osobie, ktéra je utworzyta.

Wszystkie pisma bedg podpisywane wytacznie przez osoby do tego uprawnione zgodnie z
udzielonymi petnomocnictwami.

4.7. Procedura obiegu dokumentacji wykonawczej i wyjasnianie watpliwosci

4.7.1. Kierowanie dokumentacji wykonawczej/warsztatowej do realizacji
Roboty budowlane moga by¢ realizowane wylacznie na podstawie dokumentacji wykonawczej/ warsztatowej
skierowanej do realizacji za pomoca formularza weryfikacji dokumentaciji, nastepnie zostanie weryfikowana przez NI i
kolejno przekazana rekomendacja do Zamawiajgcego klauzulg ,A” — akceptacja bez uwag, ,B” — akceptacja z uwagami
lub ,,C” — zwrot do uzupetnien. Kazda dokumentacja musi ostatecznie uzyskac klauzule ,A”. Kazdorazowo Zamawiajgcy
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po rekomendacji Koordynatora i inspektora branzowego decydowat bedzie czy dokumentacja z klauzulg ,B” moze

zosta¢ wdrozona

do realizacji.

W sktad dokumentacji wykonawczej wchodzag:

projekty wykonawcze i opisy do projektéw opracowywane przez Generalnego Wykonawce, oraz zespoty
projektowe branzowe Generalnego Wykonawce. Projekty te musza zosta¢ zatwierdzone przez
Zamawiajgcego.
Wszystkie projekty wykonawcze/warsztatowe przygotowane przez Generalnego Wykonawce bedg
protokolarnie przekazane do NI w 2 egzemplarzach papierowych oraz formie elektronicznej (w tym rysunki
w formacie .dwg) w celu skierowania do realizacji najpdzniej na miesigc przed planowanym rozpoczeciem
prac objetych danym projektem.
Wszystkie projekty przedktadane do Nadzoru Inwestorskiego celem zaopiniowania muszg zawierac:
O Tabele koordynacji miedzybranzowej z podpisami projektantéw poszczegdlnych branz do kazdej
paczki projektu lub do kazdego rysunku, jesli rysunki bedg dostarczane oddzielnie
O Tabele rewizyjng z opisem i datg wprowadzenia wszystkich zmian na kazdym rysunku, wraz z
zaznaczeniem w ,chmurce” co zostato zmienione, podpisane przez Projektanta
o Oswiadczenie pozostatych wykonawcow o uzgodnieniu projektu na styku zakresu prac- jezeli
jest wymagane
o Aktualny rejestr przekazywanej dokumentacji wg wzoru
o Opinie projektanta projektu budowlanego o braku zmian istotnych w projekcie wykonawczym,

Kazdy rysunek oraz opisy techniczne muszg by¢ opatrzone jednoznacznym numerem okreslajgcym
projekt, branze, numer i rewizje wg obowigzujgcych wzorow.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy zapewnienie petnej koordynacji miedzybranzowe] projektow
wykonawczych. Do obowigzkéw NI nalezy sprawdzenie zgodnosci z projektem budowlanym,
przepisami, wytycznymi Zamawiajgcego, zaopiniowanie zgodnosci dokumentacji wykonawczej z
projektem przetargowym i specyfikacjami (w tym réwniez rekomendacji wydanej przez ,,specjaliste
ds. technologii betonu” w zakresie projektéow dot. konstrukcji betonowych) a nastepnie
rekomendacja do Zamawiajgcego oraz formalne przekazanie Wykonawcom i skierowanie  do
realizacji zgodnie z zatgczonymi procedurami.

Skierowanie dokumentacji do realizacji odbywa sie przez Zamawiajgcego za posrednictwem NI
dziatajgcego w jego imieniu.

NI wyda rekomendacje dokumentacji (status A, B lub C) w przeciggu 10 dni roboczych od momentu
przekazania przez Generalnego Wykonawce. Zamawiajgcy w przeciggu 5 dni roboczych od rekomendacji
Nadzoru Inwestorskiego przekaze za posrednictwem Koordynatora ostateczng decyzje poprzez protokoét
sprawdzenia dokumentacji wykonawczej/warsztatowej i zwréci 1 egz. dokumentacji

Po wydaniu statusu Generalny Wykonawca zobowigzany jest do skopiowana dokumentacji i przekazania
do realizacji podwykonawcom. UWAGA: status C oznacza bezwzgledng konieczno$¢ wydania kolejnej
rewizji z uwzglednieniem uwag, status B oznacza potencjalne wydanie do realizacji oraz
bezwzgledne wydanie kolejnej rewizji zuwzglednieniem uwag, status A jest skierowany do realizacji bez
uwag.

W przypadku weryfikacji dokumentacji z oceng negatywng C, Nadzér Inwestorski/Zamawiajacy zwraca 1
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egz. projektu do poprawy Wykonawcy,

W przypadku wprowadzenia zmian i korekt do dokumentacji skierowanej do realizacji, dokumentacja
zamienna podlega ponownemu sprawdzeniu i skierowaniu do realizacji zgodnie z poprzednio
opisang procedurg. Zatwierdzenie dokumentacji nie oznacza jej sprawdzenia w rozumieniu technicznym
i nie oznacza przejecia jakiejkolwiek odpowiedzialnosci za ewentualne btedy przez NI. Peilng
odpowiedzialnos¢ za poprawnos¢ techniczng dokumentacji i realizowanych na jej podstawie prac
ponoszg wiasciwi autorzy projektéw oraz Wykonawca.

Koordynator Nadzoru Inwestorskiego prowadzi rejestr przekazywanej dokumentacji wg wzoru.

4.7.2. Wyjasnianie watpliwosci w dokumentacji

W przypadku niescistosci, niejasnosci, kolizji projektowych bgdz niewystarczajgcej szczegdtowosci
dokumentacji projektowej autor zapytania (Wykonawca lub Nadzor Inwestorski), wystepuje poprzez
Nadzér Inwestorski do Nadzoru Autorskiego o dostarczenie stosownej informacji, wyjasnienia, lub
uzupetnienia projektu.

Powyzsze wystgpienie powinno zosta¢ dokonane przez GW do Nadzoru Inwestorskiego przy
zastosowaniu formularza wg wzoru— Zapytanie o informacje projektowg - RFI.

Nadzor Inwestorski weryfikuje zapytanie i nastepnie (jesli to konieczne) przekazuje je do analizy Nadzoru
Autorskiego.

Zapytanie moze byc¢ skierowane przez dowolng komoérke organizacyjna, jednak dla jego waznosci
niezbedny jest podpis osoby upowaznionej. Zgodnie ze schematem organizacyjnym i tabelg powyzej w
punkcie 2.4.

Proces opiniowania dokumentaciji:

Procedura akceptacji dokumentacji

Inwestor ¥ Decyzja
Loconi Intermodal $.4

Koordynator NI/ Nadzér Inwestorski Weryfikacja

Klauzula A-
akceptacja bez uwag ——_—————— -

) ) Klauzula B - !
Protokol Sprawdzenia| > akcsptaciazuwagami | 1

Dokumentacji
Klauzula C - |
odrzucenie | | | ========

Jv_lli

Potwierdzenie
otrzymania akceptacji
- realizacja

Protokst przekazani Przyjecie odrzuconej Poprawal
dokumentacji dokumentacji Uzupetnienie

1 J

Proces przeptywu Zapytania o Informacje Projektowa
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Procedura przeplywu Zapytania o Informacje
Projektowa RFI

Inwestor
Loconi Intermodal S.A

»|Weryfikacja Inwestora

Projektant

Analiza RFI +
rekomendacja

r

3 y

Koordynator NI/ Nadzér Inwestorski

Koniecznosé Brak koniecznosci wyjasnien
Weryfikacja RFI wyjasnien Zwrot do Rekomendacja do
uzupetnieri zamawiajgcego

3

»

Uzug RFI 0 kwestie budzace

RFL |« watpliwoéci

Potwierdzenie Wyjasnienia

Zatgczniki:

Zatgcznik nr PLT00560/Z/6 — Protokét sprawdzenia dokumentacji wykonawczej/warsztatowej
Zatgcznik nr PLT00560/Z/7 — Protokdt przekazania dokumentacji
Zatgcznik nr PLT00560/Z/8 — Zapytanie o informacje projektowg - RFI
Zatgcznik nr PLT00560/Z/9 - Rejestr przekazywanej dokumentacji

4.8. Rozwigzanie kolizji

W przypadku zauwazenia sprzecznosci w trakcie prowadzenia robot, zgtaszajgcy zobowigzany jest skonsultowaé kolizje
z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego oraz nastepnie w przypadku stwierdzenia przez inspektora nadzoru takiej
koniecznosci, za posrednictwem Generalnego Wykonawcy, poinformowaé o tym fakcie Projektanta. Informacja o fakcie
zaistnienia kolizji w projekcie zgtaszana jest poprzez wypetnienie wniosku ,Zgtoszenia kolizji” i skierowanie go do

Projektanta z kopig dla pozostatych uczestnikéw procesu budowy.

W terminie uzgodnionym z Inwestorem i Generalnym Wykonawcg Projektant odsyla odpowiedz do Inwestora,
Generalnego Wykonawcy i Inspektora Nadzoru, oraz, w razie koniecznosci, wnosi odpowiednie poprawki do

dokumentacji projektowej. Ewentualne korekty dokumentacji wykonawczej/warsztatowej nastepnie muszg przejsé

procedure zgodnie z pkt. 4.7.1. powyze;j.
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Inspektor Nadzoru wraz z Generalnym Wykonawca ustalajg czy, i ktére roboty powinny zosta¢ wstrzymane do czasu
otrzymania poprawionego projektu od Projektanta w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Koordynator Nadzoru Inwestorskiego zobowigzany jest do ewidencjonowania wnioskéw i ,Odpowiedzi Projektanta” w
sprawie usuniecia kolizji, a branzowy Inspektor Nadzoru do sprawdzenia merytorycznego odpowiedzi Projektanta oraz
prawidtowosci prowadzenia wykazu przez Generalnego Wykonawce.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr PLT00560/Z/10 — Zgtoszenie kolizji
Zatgcznik nr PLT00560/Z/11 — Ewidencja kolizji projektowych

4.9. Zapytanie techniczne

Generalny Wykonawca moze wnie$¢ Zapytanie Techniczne zwigzane z watpliwosciami technicznymi na temat
istniejgcego projektu oraz specyfikacji. Zapytania Techniczne nie sg srodkiem do przekazywania watpliwosci
kontraktowych, roszczeniowych i nie majg wplywu na czas i koszty, ktore to kwestie powinny by¢ przedmiotem
oficjalnych pism. Nadzér Inwestorski zajmie stanowisko odnosnie przekazanego zapytania technicznego w terminie
5 dni roboczych od jego otrzymania chyba ze stopien skomplikowania zapytania wymaga wiecej czasu na
odpowiedz. W tym terminie zasiegnie m.in. opinii ,specjaliste ds. technologii betonu” w zakresie pytar dotyczgcych
elementow betonowych.
Dla unikniecia watpliwosci, brak odpowiedzi na Zapytanie Techniczne w okreslonym czasie nie upowaznia do
zmiany terminu wykonania Robét. Gtéwne wymogi dla pytan i odpowiedzi zawartych w Zapytaniu Technicznym:

- Zapytanie moze by¢ wysytane na dany temat tylko raz.

—  Zapytanie musi by¢ sformutowane w jasny i precyzyjny sposob

— Odpowiedz musi byé precyzyjna i odpowiada¢ wprost na zadane pytanie tak, aby nie generowata

kolejnego pytania.

—  Zapytanie musi posiada¢ date wystawienia, kolejny numer Zapytania, doktadny opis etc.
Zaawansowanie odpowiedzi na Zapytanie Techniczne bedzie omawiane na spotkaniach technicznych i
branzowych, aby zapewnié, ze kwestie techniczne sg zatatwione we witasciwy sposob. Koordynator Nadzoru
Inwestorskiego zobowigzany jest do ewidencjonowania zapytan technicznych i zapytan o informacje projektowg
(RFI) wraz z odpowiedziami.

Zataczniki:
Zatgcznik nr PLT00560/Z/12 — Zapytanie techniczne
Zatgcznik nr PLT00560/Z/13 — Ewidencja zapytan o informacje techniczng i RFI

4.10. Zmiany projektowe - Procedura wprowadzania zmian
4.10.1. Procedura wprowadzenia zmian — Wniosek o Zmiane Generalnego Wykonawcy

Jesli nie uzgodniono inaczej, to Wykonawca, najpozniej 15 dni roboczych przed wykonaniem poszczegdlnego
zakresu moze przedstawi¢ NI i Zamawiajgcemu wniosek o zatwierdzenie zmiany w projekcie budowlanym

Do wniosku zostang dotgczone odpowiednie dokumenty, w szczegdlnosci: powotanie sie¢ na dokumentacje
techniczna, zakres proponowanej zmiany wraz uzasadnieniem, wptywem na harmonogram, ewentualnymi
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kosztami z nig zwigzanym badz ich brakiem, akceptacjg rozwigzania przez odpowiedni organ, jezeli takowe jest
wymagane, dokumentacje techniczna zamienng opracowang w sposob umozliwiajgcy weryfikacje pod wzgledem

technicznym i

kosztowym propozycji zmiany.

Kalkulacje kosztow nalezy przedstawi¢ w formie kosztorysu

réznicowego z oznaczeniem cen jednostkowych kontraktowych, lub gdy dane prace nie zostaty ujete w cenach

jednostkowych kontraktowych, w postaci wycen

indywidulanych. Wszelkie wyceny indywidulane (kalkulacje

wilasne) muszg by¢ opracowane na podstawie tabeli KNR, lub jezeli dane prace nie posiadajg odzwierciedlenia w
KNR, poparte minimum trzema ofertami rynkowymi.

Obieg dokumentow dot. Wniosku o Zmiane:

Procedura przeplywu Wniosku o Zmiang GW

"""" | Odrzucenie WoZ
1
Inwestor - .
Locon Intermodal $.4 ) oowadomoid Potwierdzenie
: - _' wprowadzenia zmiany | | |
!
i
T
v — ] e,
I r——™ :
i ) ) .
Projektant ] weryfkagawoz Weryfikacja -HI Dowiadomosci
I h f
L | ) AN N (N N [ R DU ——
!
I
I
! Brak konlecznosci mmm——==-
! wyjatnien ’—b{ Rekomendacja pozytywna I :
Weryfikacja 1

Koordynator IN/ Nadzér Inwestorski 1| Weryfikacja Woz. yfikacj . Dowladomosci |
! . o l—»‘ Rekomendacja r\!gllywnl»—‘ FF-- i
| Tl —e?- s ) || eeeee---
i
I
i Potwierdzenie realizacji [¢—

Generalny Wykonawca ———»| Przygotowania Woz jienia wniosku
Potwierdzenie odrzucenia
‘WoZ

W zakresie nadzoru nad zmianami projektowymi, do obowigzkéw Nadzoru Inwestorskiego nalezy
dokonanie oceny przede wszystkim pod katem:
1) zgodnosci wykonywanych i wykonanych robét w kontekscie proponowanych i wprowadzanych

zmian projektowych

2) zasadnosci merytorycznej wprowadzanych zmian projektowych, wraz z analizg i wydaniem
rekomendacji przez ,specjaliste ds. technologii betonu” w zakresie propozycji dotyczacych

elementow betonowych

3) wplywu wprowadzanych zmian na budzet Inwestycji.
4) wptywu wprowadzanych zmian na termin Inwestycji
5) wptywu wprowadzanych zmian na inne warunki umowy Zamawiajgcego z GW — jesli

wymagane

Wprowadzanie zmian po rozpoczeciu realizacji robét do zatwierdzonej przez Inwestora dokumentacji projektowe;j
podlega weryfikacji przez branzowy Nadzér Inwestorski, Nadzér Autorski oraz zatwierdzeniu przez Inwestora i

Koordynatora IN.
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Do obowigzkéw NI w ramach realizacji procedury wprowadzenia zmiany naleze¢ bedzie dokonanie m.in.
przekazanie i koordynacja weryfikacji propozycji zmiany przez Nadzoér Autorski, oceny wplywu wprowadzenia
zmiany na zatwierdzony Budzet Robét, Harmonogram Realizacji Inwestycji, aktualne decyzje administracyjne oraz
zgodnos$¢ z wytycznymi i standardami Zamawiajgcego. Powyzsza ocena moze mie¢ istotny wptyw na podjecie
stosownej decyzji przez Inwestora. Nadzo6r Inwestorski dokona oceny zmiany w terminie 7 dni roboczych od jej
otrzymania.

Na podstawie oceny i opinii NI, Nadzoru Autorskiego, oraz opinii pozyskanych we wilasnym zakresie, Inwestor
podejmie decyzje odrzucenia, lub wprowadzenia proponowanej zmiany.

NI przekazuje zaopiniowany komplet dokumentéw do decyzji Inwestora. Inwestor w ciggu 7 dni roboczych opiniuje

Zaakceptowany formularz ,Wniosek o zmiane” jest podstawg do wprowadzenia zmiany do realizacji. W przypadku
zmiany zakresu, harmonogramu lub ceny stanowi podstawe do procedowania aneksu do Umowy

Nadzor Inwestorski ewidencjonuje wszystkie propozycje wprowadzenia zmiany.

GW w przypadku akceptacji wniosku o zmiane kazdorazowo jest zobligowany do przygotowania stosownej rewizji
dokumentacji projektowej obejmujgca zakres zmiany i przekazania jej do zaopiniowania NI zgodnie z procedurg
opisang w niniejszym dokumencie.

4.10.2. Procedura wprowadzenia zmian — Wniosek o0 Zmiange Zamawiajgcego lub Nadzoru Inwestorskiego

Jesli nie uzgodniono inaczej, to Zamawiajacy lub Nadzér Inwestorski w porozumieniu z Zamawiajgcym, najpozniej
20 dni roboczych przed wykonaniem poszczegolnego zakresu robot moze przedstawi¢ Wykonawcy za pomocag
dokumentu ,Wniosek o zmiane” wraz z zatgcznikami propozycje celem okre$lenia jej wptywu na koszty projektu
oraz harmonogram.

W terminie 10 dni roboczych Wykonawca przekazuje informacje do Inwestora oraz Nadzoru Inwestorskiego
odnosnie mozliwosci wykonania danej zmiany, oraz jej wyptywu na kosztorys oraz harmonogram wraz z
zatgcznikami pozwalajgcymi zweryfikowa¢ powyzsze. Do odpowiedzi musi zosta¢ dotgczona szczegdtowa wycena,
obejmujgca pozycje tabeli podziatlu ceny ryczaltowej (TPCR), ktére uleglty zmianie (zwiekszeniu badz
zmniejszeniu), wraz ze wszystkimi niezbednymi zatgcznikami (zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 4.10.1.)

NI dokonuje weryfikacji wyceny Wykonawcy w ciggu 7 dni roboczych i przekazuje opinie do Inwestora.

Pozostate postanowienia i obowigzki stron wg punktu 4.10.1 majg zastosowanie odpowiednio.
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Procedura przeplywu Wniosku o Zmiane
Inwrestora

Inwestor
Lacani Tntermadal §.A

Potwierdzenie
wprowadzenia zmiany
f——»{ Propozycja zmiany

Projektant

Weryfikacja Weryfikacja

IN/ Nadzér

! JUCIERRE .
Brak koniecznosci Rekomendacja pozytywna o f

wyjasnien -t-- Do wiadomesci |

1

ie WoZ

1
Rekomendacjanegatywna(— [ | T T T T T T ="

Generalny Wykonawea

Potwierdzenie odrzucenia

Analiza Woz

Potwierdzenie realizacji

il

Zatgczniki:

Zatgcznik nr PLT00560/Z/14 — Wniosek o zmiane
Zatgcznik nr PLT00560/Z/16 — Ewidencja zmian projektowych

4.11. Zgtoszenie podwykonawcoéw

Do zawarcia przez Generalnego Wykonawce umowy o roboty budowlane z podwykonawcg (badz do zawarcia przez
podwykonawce umowy z dalszym podwykonawcg) jest potrzebna zgoda Inwestora poprzedzona akceptacja
Nadzoru Inwestorskiego

Celem udzielenia takiej zgody przez Wykonawce, wykonawca ztozy do Inwestora, za posrednictwem Nadzoru
Inwestorskiego wniosek o udzielnie zgody.

Do wniosku Wykonawca zatgczy:

a)
b)

Kopie aktualnego odpisu z rejestru, w ktérym dany podwykonawca jest zarejestrowany
Projekt umowy, ktéra ma by¢ zawarta z danym podwykonawca, oraz opis robot

zlecanych danemu podwykonawcy

c)
d)
e)
f)
9)
h)

Harmonogram realizacji robot,

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Planem Ochrony Zdrowia
Referencje

Potencjat sprzetowy i ludzki

Polise OC Podwykonawcy,

Odpis ,biatej listy”

Zamawiajgcy ma prawo do zgtoszenia uwag do przedtozonego projektu umowy z podwykonawcg lub zastrzezen do
podwykonawcy w terminie 14 dni od daty otrzymania wniosku. Niezgtoszenie przez Inwestora zastrzezen w terminie
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14 dni uznaje sie za udzielenie zgody.
Koordynator Nadzoru Inwestorskiego prowadzi rejestr zgtoszer podwykonawcédw zgodnie ze wzorem.
Pozostate regulacje zgodnie z umowg Wykonawcy.

Procedura zgtoszenia podwykonawcow:

-
Akceptacja - zgoda na \
zawarcie umowy
Inwestor Weryfikacja !
Loconi Intermodal 5.A od ie wniosk !
—bl rzucenie wniosku |
I

——mpmm =
i
]
1
L
Akceptacja wniosku +
rekomendacja
Odrzucony wniosek h .
wniosek przyjgcia
—‘.l Odrzucenie wniosku |

r | K

Zawarcie umowy
Przygotowania

Generalny Wy a > wnioskuwrazz =~ [&———

Zaakceptt Potwierdzeni
Koordynator NI/ Nadzér Inwestorski Weryfikacja aakeeptowany otwierdzenie

Kkopii
podpisanej Umowy

Do 14 dni od ziozenia przez GW

Do 7 dni od podpisania umof

Zataczniki:
Zatgcznik nr PLT00560/Z/15 — Rejestr zgtoszonych podwykonawcow
Zatgcznik nr PLT00560/Z/17 — Wniosek o zatwierdzenie podwykonawcy

5. Postanowienia ogolne

5.1. Wprowadzanie Wykonawcoéw na teren budowy

Protokolarne przejecie od Zamawiajgcego placu budowy przez Generalnego Wykonawce uprawnia go do
rozpoczecia przygotowan wstepnych do rozpoczecia budowy i czyni go odpowiedzialnym za ten teren do momentu
zakohczenia budowy i przekazania gotowego obiektu Inwestorowi.

Warunkiem rozpoczecia robot przez Wykonawce po podpisaniu Umowy z Inwestorem jest:

a) wejscie w zycie Umowy,

b) protokolarne przekazanie placu budowy Wykonawcy przez Inwestora

c) ustanowienie przez Wykonawce Kierownika Budowy =z uprawnieniami do kierowania robotami
budowlanymi w okreslonej branzy, oraz dokonanie przez niego wpisu do Dziennika Budowy o podjeciu
obowigzkow Kierownika Budowy, jak rowniez przediozenie do NI podpisanego o$wiadczenia wg wzoru —
oswiadczenie Kierownika Budowy
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d) przedtozenie listy pracownikow, z podaniem nr uprawnien pracownikéw petnigcych funkcje kierownicze
na budowie, oraz z zatgczonym o$wiadczeniem, ze wszyscy pracownicy zostali przeszkoleni w zakresie
BHP na budowie, oraz ze posiadajg aktualne zaswiadczenia lekarskie,

€) ogrodzenie oraz zabezpieczenie terenu budowy przed osobami postronnymi

Do obowigzkéw Kierownika Budowy naleze¢ bedzie zaznajomienie kazdego pracownika Wykonawcy w pierwszym
dniu pobytu na terenie budowy z:
- Regulaminem Budowy,
—  z podstawowymi procedurami zwigzanymi z przestrzeganiem przepisow i zasad BHP podczas realizacji
robét zawartymi w planie Bezpieczenstwa i Ochrony Zdrowia ("BIOZ") sporzadzonymi zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami na potrzeby budowy.

Wykonawcy zobowigzani bedg do wykonywania robo6t zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, oraz zgodnie z
obowigzujacymi na terenie budowy procedurami. Podstawowe procedury oraz formularze wprowadzone przez
Zamawiajgcego i/lub Nadzor Inwestorski do stosowania w trakcie realizacji robét i odbiordw zostaty przedstawione
w kolejnych podrozdziatach.

Zataczniki:
Zatgcznik nr PLT00560/Z/18 — Protokdt Przekazania Terenu Budowy

5.2. Zasady prowadzenia inspekcji - biezagcy nadzér nad realizacja robét
Inspektorzy nadzoru dokonujg inspekcji placu budowy celem kontroli prowadzonych roboét.

Do obowigzkdéw inspektora nalezy w szczegdlnosci sprawdzenie warunkéw prowadzenia robét, w tym:
— warunkéw BHP,
— zgodnosci prowadzonych robét z aktualng dokumentacjg projektowa,
—  jakosci prowadzonych robdt,
—  obecnosci nadzoru ze strony wykonawcy,
—  stosowanych materiatow i narzedzi.

W przypadku stwierdzenia uchybien nalezy wezwac¢ wykonawce do ich natychmiastowego usuniecia. Jesli
uchybienie nie zostanie niezwlocznie usuniete, nalezy to zaraportowa¢ poprzez Koordynatora Nadzoru
Inwestorskiego do Zamawiajgcego

Inspektorzy dokonuja regularnych wpiséw w dzienniku budowy zgodnie z Prawem Budowlanym.

W przypadku zauwazenia nieprawidtowosci w sposobie prowadzenia robét przez poszczegélnych Wykonawcow
lub ich Podwykonawcow, Branzowi Inspektorzy Nadzoru zobowigzani sg do bezzwtocznego powiadomienia o tym
Kierownika Budowy i Zamawiajgcego, a w razie istotnych nieprawidtowosci, sporzadzi¢ "Protokdt Niezgodnosci” i
przekaza¢ go wykonawcy, z kopig do Inwestora.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr PLT00560/2/19 — Protokot Niezgodnosci - NCR

5.3. Zatwierdzanie technologii robot

Nadzér Inwestorski, Projektant oraz Inwestor majg prawo w kazdym momencie zazgada¢ od Wykonawcy
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przedstawienia do uzgodnienia proponowanej technologii wykonywania okreslonego fragmentu robdt, jak
rébwniez majg prawo wskazania Wykonawcy okreslonej technologii wykonania robé6t wynikajacej ze specyficznego
charakteru tych robét, lub tez innych czynnikéw i uwarunkowarn mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo i jakos¢
robét.

Analogicznie, Wykonawca jest uprawniony w kazdym momencie do wystgpienia do NI o uzgodnienie technologii
robét, przedktadajgc niezbedne informacje, opisy i rysunki umozliwiajace dokonanie przez NI, ,specjaliste ds.
technologii betonu” oraz ewentualnie Projektanta i Inwestora, dokonanie oceny proponowanych przez Wykonawce
metod wykonania robot.

Uzgadnianie technologii odbywa sie w formie pisemnej, przy zastosowaniu formularza wniosku o uzgodnienie
technologii wg wzoru — wniosek o zatwierdzenie technologii robot

Po przyjeciu uzgodnionej technologii i podpisaniu wniosku przez Wykonawce, odpowiedzialno$¢ za jakosc¢ i
bezpieczenstwo robét realizowanych wg uzgodnionej technologii spoczywa catkowicie po stronie Wykonawcy, bez
wzgledu na to, czy uzgodniona technologia zostata zaproponowana przez Wykonawce, czy tez zostata ona
wskazana przez Inwestora, NI lub Projektanta, z wytgczeniem przypadkéw kiedy Wykonawca powiadomit Inwestora
i NI o ewentualnych skutkach wyboru niewtasciwej technologii.

Wykonawca nie moze odmoéwi¢ wykonania robdt wg technologii wskazanej przez Inwestora, NI lub Projektanta,
jesli zastosowanie tej technologii warunkuje zapewnienie bezpieczehstwa ludzi i mienia w trakcie realizacji robdét,
jak réwniez zapewnienie jako$ci robdt zgodnej ze standardami przyjetymi przez Inwestora, okreslonymi w
dokumentacji projektowej przekazanej Wykonawcy przez Inwestora w ramach postepowania przetargowe.

Zataczniki:
Zatgcznik nr PLT00560/Z/20 — Wniosek o zatwierdzenie technologii robot

5.4. Zatwierdzanie materiatow do wbudowania

Jesli nie uzgodniono inaczej, to Wykonawca, co najmniej 15 dni roboczych przed wbudowaniem materiatu
przedstawi NI wniosek o jego zatwierdzenie. Whniosek GW sktada do Nadzoru Inwestorskiego w dwoch
egzemplarzach w formie pisemnej. Wniosek kazdorazowo musi zosta¢ podpisany przez Kierownika Budowy.

Do wniosku zostang dotgczone odpowiednie dokumenty, w szczegodlnosci: certyfikaty, atesty, Swiadectwa,
deklaracje, powotanie sie¢ na dokumentacje techniczng oraz inne dokumenty dopuszczajgce do stosowania w
budownictwie, itp.

Procedura obiegu dokumentéw dot. Wnioskéw Materiatowych:
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Procedura akceptacji
Kart Zatwierdzenia Materiatu
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Nadzor Inwestorski zweryfikuje wniosek w ciggu 7 dni od jego przekazania. Wnioski materiatowe branzy
konstrukcyjnej w zakresie elementdw betonowych podlegajg dodatkowo zaopiniowaniu wraz z wydaniem
rekomendacji przez ,specjaliste ds. technologii betonu”. W przypadku akceptacji Koordynator przekazuje 1
egzemplarz Wniosku Materiatowego do Inwestora. Inwestor po zapoznaniu sie z dokumentacji przekazuje decyzje
Wykonawcy wraz z kompletem zatgcznikow w terminie 7 dni od jego otrzymania od Koordynatora Nadzoru
Inwestorskiego.

W przypadku braku akceptacji NI/Zamawiajgcy zwraca Przedstawicielowi Wykonawcy 1 egzemplarz Wniosku
Materialowego wraz z 1 kompletem zatgcznikow. Wykonawca wnioskuje ponownie przedstawiajgc do
zatwierdzenia alternatywny materiat. Koordynator Nadzoru Inwestorskiego prowadzi ewidencje wnioskéw
materiatowych.

Zatgczniki:
Zatgczniki nr PLT00560/Z2/21 — Karta zatwierdzenia wyrobu budowlanego
Zatgcznik nr PLT00560/Z/22 - Karta zatwierdzenia wyrobu budowlanego do jednostkowego zastosowania w

obiekcie
Zatgcznik nr PLT00560/2/23- Ewidencja wyrobow budowlanych zatwierdzonych do wbudowania w obiekcie

6. Odbiory robot

Inspektor Nadzoru Inwestorskiego ma obowigzek uczestniczy¢ przy wszystkich odbiorach czesciowych obiektu lub
frontu robét.

~Protokot odbioru” powinien by¢ podpisany przez Inspektora Nadzoru Inwestorskiego po uprzednim sprawdzeniu
jakosci i zgodnosci wykonanych prac z projektem, zaleceniami producentdw i obowigzujgcymi przepisami, oraz po
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stwierdzeniu kompletnosci dokumentacji powykonawczej dotyczgcej danej czesci robot.

Protokoty odbioru robdt czesciowych , kohcowy przygotowuje Koordynator Nadzoru Inwestorskiego w formie
pisemne;j.

Elementy ulegajace zakryciu lub zanikaniu, takie jak m.in. przytgcza zewnetrzne, fundamenty i zbrojenie, mogg byé
zakryte dopiero po sprawdzeniu przez Inspektora Nadzoru prawidtowosci wykonanych prac (zgodnos¢ z projektem,
normami, standardami) i zastosowanych materiatdbw oraz po podpisaniu przez niego ,Protokotu Sprawdzenia
Technicznego Fragmentu Robét” oraz wpisowi do Dziennika Budowy.

Inspektor Nadzoru ma prawo wymagac¢ od Generalnego Wykonawcy odstoniecia czesci, lub cato$ci wykonanych
robot, o ktoérych przykryciu nie byt powiadomiony i ktérych nie odebrat, w celu przeprowadzenia wymaganej
inspekciji.

Wszystkie przeprowadzone sprawdzenia techniczne i odbiory czesciowe powinny byé potwierdzone przez
Inspektora Nadzoru Inwestorskiego wpisem do Dziennika Budowy.

6.1. Proby i sprawdzenia techniczne

Obowigzkiem wszystkich Wykonawcow jest zgtaszanie wpisami do Dziennika Budowy gotowosci do odbioru
fragmentow robot ulegajgcych zakryciu lub zaniknieciu.

Na dzien sprawdzenia technicznego robét zgtoszonych do odbioru, Wykonawca przekaze Inspektorowi Nadzoru
kopie dokumentéw stwierdzajgcych prawidtowo$¢ wykonanych robét i zastosowanych materiatéw, w tym m.in.:
— dokumenty dopuszczajgce zastosowane materiaty/wyroby do wbudowania w obiekcie
—  protokoty pomiaréw, prob i sprawdzen (z zataczonymi uprawnieniami osob wykonujgcych pomiary, oraz
Swiadectwami kalibracji i certyfikacji dla zastosowanych urzgdzen pomiarowych),
— geodezyjng inwentaryzacje powykonawczg dla elementéw podlegajgcych inwentaryzacji
— dokumentacje techniczng w zakresie niezbednym do odbioru

Po stwierdzeniu poprawnosci i kompletnosci przedtozonej dokumentacji, Inspektor Nadzoru przystgpi do
sprawdzenia technicznego robdt zgtoszonych do odbioru jednak nie pdzniej niz 3 dni od prawidtowego zgtoszenia

Warunkiem pozytywnego odbioru jest stwierdzenie przez Inspektora Nadzoru Inwestorskiego, ze:
— sprawdzany fragment robot zostat wykonany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz ze skierowang
do realizacji dokumentacjg wykonawczg i warsztatowa,
— jakos$¢ wykonanych robét jest zgodna z wymaganiami polskich norm oraz ze standardami przyjetymi w
dokumentaciji projektowej przekazanej Wykonawcy przez Inwestora.

Swiadectwem pozytywnego odbioru jest protokdt sprawdzenia technicznego fragmentu robét podpisany przez
Inspektora Nadzoru, z adnotacjg zezwalajgcg na kontynuacje robét oraz wpis w Dzienniku Budowy.

Inspektor Nadzoru Inwestorskiego ma prawo:

— odmdéwienia przystgpienia do odbioru w przypadku niedostarczenia, lub dostarczenia przez Wykonawce
niekompletnej dokumentacji na czas odbioru, lub innych niezbednych do zweryfikowania poprawnosci
realizacji prac dokumentéw wskazanych powyzej

—  zazadania od Wykonawcy dokonania ponownych pomiaréw, préb i sprawdzen, ktére nie zostaly
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dokonane w jego obecnosci,
— nakazania Wykonawcy odkrycia fragmentow robot, ktore zostaty zakryte bez zgtoszenia, lub przed
zgtoszeniem do odbioru.

Uwaga: Przedtozenie Inspektorowi Nadzoru w trakcie odbioru fragmentu robdt kopii protokotow z
przeprowadzonych pomiaréw, prob i sprawdzen, oraz dokumentéw dopuszczajgcych zastosowane wyroby do
wbudowania, nie zwalnia Wykonawcy od dostarczenia kompletu dokumentacji powykonawczej na czas Odbioru '
Koncowego Zadania Inwestycyjnego.

6.1.1. Odbiér suwnic

Niezaleznym odbiorom bedzie podlegaty suwnice RTG. Koordynator NI zapewni na potrzeby procedury odbiorowe;j
suwnicy udziat reprezentanta posiadajgcego doswiadczenie w zakresie serwisu, konserwacji, operowania pracy
suwnic potwierdzone odpowiednimi zaswiadczeniami klasyfikacyjnymi do konserwacji i obstugi suwnic , wciggnikow
i wciggarek ogolnego oraz specjalnego przeznaczenia wydane przez UDT/TDT. Koordynator NI przedstawi
propozycje osoby o ww. kompetencjach do akceptacji Inwestora min. 30 dni przed planowanym- zgodnie z
harmonogramem odbiorem suwnic.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr PLT00560/Z/24- Protokot sprawdzenia technicznego fragmentu robét

Zatgcznik nr PLT00560/Z/25- Protokot sprawdzenia technicznego zakonczonego etapu robét
6.2. Wykaz dokumentow wymaganych do odbioru

Prawidiowo wykonana i kompletna dokumentacja powykonawcza jest warunkiem dokonywania odbioréw
czesciowych oraz Odbioru Koncowego Zadania Inwestycyjnego. Dokumentacja powykonawcza stanowi
inwentaryzacje faktycznego stanu wykonania robét i powinna byé przygotowana i kompletowana przez
Wykonawcow w trakcie postepu robot.

W sktad dokumentacji powykonawczej wchodza, migdzy innymi:
1. Strona tytutowa;

2. Dokumenty formalne budowy (protokoty przekazania, placu budowy, kopie pozwolen na
budowe, stosowne oswiadczenia Kierownika Budowy, inne)

3.1. Rysunki powykonawcze na bazie projektu budowlanego wraz z opisem kolorem czerwonym
wprowadzonych zmian wraz z kwalifikacjg Projektanta jako nieistotne

3.2 Rysunki powykonawcze na bazie projektu wykonawczego z oznaczeniem kolorem czerwonym

wprowadzonych zmian

4. Inwentaryzacje/mapy geodezyjne powykonawcze
5. Zatwierdzone wnioski materiatowe
6. Aprobaty techniczne, certyfikaty, atesty, aprobaty, karty katalogowe, oraz pozostate dokumenty

dotyczgce wbudowanych materiatéw i urzagdzen;
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7. Protokoty z badan, uruchomien, ogledzin, prob funkcjonalnych, prébnych obcigzen,
badan pomontazowych, wraz z kopig swiadectw kwalifikacyjnych osoby wykonujgcej proby/badania

8. Protokoty wraz z wykazaniem urzadzen, kidére wymagajg przeglgdow serwisowych w celu
utrzymania gwarancji (okresy przegladoéw, czynnosci serwisowych, miejsca zainstalowania
urzgdzenia, okresu gwarancji)

9. Instrukcje eksploatacji’lkonserwacji urzadzen , dokumentacja techniczno-ruchowa
10. Karty gwarancyjne urzadzen

11. Protokoty z wykonanych szkolen personelu Zamawiajgcego

12. Pozostata dokumentacja

Dokumentacja powykonawcza winna by¢ wykonana zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Koordynatora
Nadzoru Inwestorskiego na etapie realizacji inwestycji, m.in. w zakresie oznakowania poszczegdlnych tomow
dokumentacji powykonawczej, wzoér strony tytutowej, spisu zawartosci, oswiadczenia Wykonawcy, zestawienia
materiatéw i urzadzen, wraz z pozostatymi wytycznymi.

Zatgcznik nr PLT00560/Z/26 — Wytyczne dla dokumentaciji powykonawczej
Zatgcznik nr PLT00560/Z/27 — Zasady oznakowania toméw dokumentacji powykonawczej

6.3. Odbior Czesciowy Robot

Odbiory czesciowe robdt dokonywane sg szczegolnie w przypadkach, gdy:

—  wymog ten wynika bezposrednio z zapisow Umowy zawartej pomiedzy Wykonawcg a Inwestorem,
gdy w Umowie ustanowione zostat terminy posrednie ukonczenia okreslonych czesci/etapdw robdt,
obarczone karami umownymi za niedotrzymanie tych terminéw, lub gdy ukornczenie okreslonej
czesci/etapu robdt warunkuje uruchomienie ptatnosci za ich wykonanie,

— gdy w trakcie realizacji robét Inwestor podejmie decyzje przejecia w uzytkowanie czesci obiektu/robot
przed ukohczeniem i odbiorem cato$ci Zadania Inwestycyjnego

— ma zastosowanie szczegdlnie przy przekazywaniu czgsci przytgczy/instalacji do poszczegolnych
gestorow mediow

Nie pdzniej niz na 5 dni przed zgtoszeniem gotowosci do odbioru czesciowego robot Wykonawca przekaze
Koordynatorowi Nadzoru Inwestorskiego petng dokumentacje powykonawczg dotyczgcg wykonanych robdt
podlegajgcych odbiorowi.

Procedura odbioru:

1. Wykonawca dokona wpisu do Dziennika Budowy o ukonczeniu robét i gotowosci do przystapienia
do Odbioru Czesciowego Roboét, powiadamiajac jednoczesnie o tym fakcie w formie pisemnej
Inwestora , Koordynatora Nadzoru Inwestorskiego, branzowego inspektora nadzoru

2. W terminie 3 dni od dnia dokonania zgtoszenia, Inwestor, lub Koordynator w imieniu Inwestora,
powota Komisje Odbioru. Wykonawca wyznaczy ze swej strony nie wiecej niz 3 przedstawicieli,

3. W terminie 5 dni roboczych od dnia powotania Komisji Odbioru, Komisja dokona oceny technicznej
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Zatgczniki:

wykonania robét i sporzadzi liste wad i niezgodnosci w wykonaniu robét.
Wady i niezgodnosci zostang usuniete przez Wykonawce w terminie ustalonym przez strony.

W dniu usuniecia wad, Wykonawca powiadomi o tym fakcie Inwestora, Koordynatora, branzowego
Inspektora Nadzoru

Usuniecie wad przez Wykonawce zostanie potwierdzone protokolarnie przez Komisje Odbioru w
terminie 5 dni od dnia otrzymania zgtoszenia.

Zatgcznik nr PLT00560/Z/28 — Protokot Odbioru Czesciowego Robot

6.4. Odbior Koncowy Inwestycji

1.

Generalny Wykonawca w imieniu Inwestora po zaakceptowaniu przez Nadzér Inwestorski
opracowanej przez GW wymaganej przez organy Inspekcji Sanitarnej i Panstwowej Strazy
Pozarnej dokumentacji odbiorowej oraz zgodzie Zamawiajgcego wy$le zawiadomienie do Inspekcji
Sanitarnej i Panstwowej Strazy Pozarnej o zakonczeniu budowy i zamiarze Inwestora przystgpienia
do uzytkowania. Niniejsze czynnosci majg ~ doprowadzi¢ do uzyskania pisemnej akceptacji w/w
organéw. W przypadku, gdy w/w organy nie zgtoszg sprzeciwu w ustawowym terminie 14 dni
Generalny Wykonawca przedtozy Inwestorowi oswiadczenie potwierdzajgce powyzsze. Nastepnie,
Generalny Wykonawca skompletuje wymagane dokumenty i po akceptacji Zamawiajgcego oraz
Nadzoru Inwestorskiego, wystgpi do Nadzoru budowlanego o udzielenie pozwolenia na
uzytkowanie. Generalny Wykonawca i Nadzoér Inwestorski bedg uczestniczyli na wezwanie
Zamawiajgcego w kontrolach ww. organdéw. Uzyskanie bezwarunkowego pozwolenia na
uzytkowanie obiektu jest warunkiem niezbednym ale nie wystarczajgcym do przystgpienia do
odbioru koncowego inwestyciji

Generalny Wykonawca przekazuje Koordynatorowi Nadzoru Inwestorskiego Protokotem Zdawczo-
Odbiorczym Dokumentacje Powykonawczg, dokumentujgca stan faktyczny wykonania robét przy
realizacji Kontraktu. Dokumentacja ta powinna zawiera¢ komplet opracowan projektowych z
naniesionymi zmianami dokonanymi w trakcie realizacji, dokumentacje geodezyjna, , Instrukcje
Obstugi Obiektu, Instrukcje Bezpieczehstwa Pozarowego uzgodniong z Rejonowg Strazg Pozarna,
Instrukcje Eksploatacji, Zestawienie szkolen personelu oraz inne niezbedne dokumenty. Ponadto,
Generalny Wykonawca skompletuje ponadto atesty, certyfikaty, aprobaty techniczne i
deklaracje zgodnosci dla uzytych materiatéw

Dokumentacja powinna by¢ przekazana w 3 egzemplarzach odbitych, oprawionych i opisanych,
wraz ze szczegb6towym Spisem Zawartosci i Protokotem Kompletnosci, oraz dodatkowo w postaci
elektronicznej — na nosnikach cyfrowych. Zapis elektroniczny rowniez musi zawiera¢ szczegotowy
Spis. Program, w jakim powinna by¢ zapisana dokumentacja umozliwiajgcy edycje: Word, Excel,
ACAD. Wersje elektroniczne dokumentéw muszag posiadaé opis pozwalajgcy je jednoznacznie
zidentyfikowaé. W razie koniecznosci uzycia innych programoéw nalezy to uzgodni¢ z Inwestorem.

Termin  przekazania przez  Generalnego  Wykonawce  kompletnej Dokumentacji
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Powykonawczej i kompletu atestow Inwestorowi za posrednictwem Nadzoru Inwestorskiego: 10 dni
przed terminem zgtoszenia gotowosci budynku do przystgpienia do Odbioru Koncowego Obiektu
(chyba, ze Umowa przewiduje inaczej).

Nadzor Inwestorski dokonuje weryfikacji tej dokumentacji pod wzgledem kompletnosci, formalnym,
jakosciowym, zgodnosci z wytycznymi i stanem faktycznym. Nastepnie przekazuje Generalnemu
Wykonawcy do poprawienia lub kwalifikuje, jako dokumentacje odbiorowa.

Inwestor powota Komisje Odbioru. W sktad Komisji Odbioru Obiekiu wchodzg przedstawiciele
Inwestora, Nadzoru Inwestorskiego i Generalnego Wykonawcy, ktéry do Komisji deleguje swoich
przedstawicieli. Komisja Odbioru wyznaczy Podkomisje Branzowe do odbioru robét
poszczegdlnych branz. W skiad Podkomisji Branzowych wchodzg kierownicy robot odpowiednich
branz, oraz inspektorzy nadzoru tych branz i w razie potrzeby projektanci. Inwestor moze do
Podkomisji delegowacC swojego przedstawiciela. Termin powotania Komisji: do 7 dni od dnia
dokonania przez Generalnego Wykonawce wpisu w dzienniku budowy o gotowosci Budynku do
Koncowego Odbioru potwierdzonego przez Inspektorow Nadzoru Inwestorskiego, oraz otrzymania
sprawdzonej i potwierdzonej, co do jej kompletnosci, Dokumentacji Powykonawcze;j.

Podkomisje Branzowe dokonajg oceny technicznej Obiektu i sporzadzg branzowe Protokoty
Odbioru obiektu, oraz opracujg branzowe listy usterek, ktére podzielone bedg na dwie grupy:

| — usterki uniemozliwiajgce uzytkowanie;
Il — usterki, ktére nie uniemozliwiajg uzytkowania.

Komisja Odbioru Obiektu dokona oceny technicznej Obiektu i w oparciu o protokoty
Podkomisji Branzowych, podejmie decyzje o dokonaniu Odbioru Koncowego lub w przypadku
istnienia usterek grupy | wyznaczy termin ich usuniecia i ponownego przystapienia do Odbioru
Obiektu. Termin dokonania odbioru, sporzgdzenia protokotu odbiorowego wraz z listg usterek: 14
dni od dnia powotania przez Inwestora Komisji Odbioru Obiektu lub w innym terminie ustalonym
przez Strony.

W przypadku stwierdzenia usterek z grupy |, Obiektu nie odbiera sie. Inwestor wyznaczy
Generalnemu Wykonawcy termin na ich usunigcie. Po usunigciu usterek Generalny Wykonawca
zgtosi pisemnie do Zamawiajgcego i Koordynatora Nadzoru Inwestorskiego gotowo$¢ do
ponownego odbioru. Komisja Odbioru Obiektu dokona oceny technicznej naprawionych usterek
i stosownie do wyniku tej oceny podejmie dalsze dziatania:

a) uzna te roboty za wykonane;

b) zakwalifikuje pozostate usterki do grupy Il i zezwoli na kontynuacje procedury
odbiorowej z obowigzkiem usuniecia w ustalonym terminie usterek;

c) zakwalifikuje pozostate usterki do kategorii | i ponownie nakaze ich usunigcie bez prawa do
dokonania odbioru Obiektu.

d) Jezeli wady nie bedg mozliwe do usuniecia strony ustalg odpowiednie obnizenie
wynagrodzenia Wykonawcy lub podejmie inne czynnosci adekwatne do zaistniatej sytuacji
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10.

11.

Po zakonczeniu oceny technicznej i usunigeciu wszelkich usterek grupy | Inwestor staraniem
Nadzoru Inwestorskiego sporzgdza Protokot Odbioru Konncowego Obiektu z wykazem usterek
grupy Il i terminami ich usuniecia. Protokdt podpisujg przedstawiciele Inwestora, Nadzoru
Inwestorskiego, Generalnego Wykonawcy i opcjonalnie Projektanta.

W przypadku stwierdzenia wytgcznie usterek grupy Il Generalnemu Wykonawcy zostaje
wyznaczony czas na usuniecie usterek, jednak nie dtuzszy niz okreslony w Umowie z Inwestorem.
Jezeli Zamawiajacy do oceny technicznej zazgda badan, ktére nie byly przewidziane umowa,
Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ te badania, przy czym jezeli w rezultacie
przéprowadzenia tych badan okaze sie ze zastosowane materiaty, badz wykonanie robdt, sg '
niezgodne z umowg to koszty dodatkowych badan obcigzajg Wykonawce, w przypadku zgodnosci
koszty pokrywa Zamawiajgcy

Zatgczniki:
Zatgcznik nr PLT00560/Z/29 — Protokot Odbioru Koncowego Inwestycji

7. Zarzadzanie kosztami

7.1. Nadzér nad kosztami po rozpoczeciu realizacji robot

Nadzér nad kosztami inwestycji prowadzony jest w celu zapewnienia nie przekroczenia kosztéw zaplanowanych w
Budzecie Inwestycji (tzn. utrzymania budzetu na zatozonym i akceptowanym przez Inwestora poziomie), jak
rébwniez doprowadzenia do ich optymalnego wykorzystania i/lub na zyczenie Inwestora doprowadzenie do
zmniejszenia zaplanowanych kosztow.

Nadzér nad kosztami jest procesem ciggtym, prowadzonym na etapie projektowania i na etapie realizacji robét
budowlanych po to, aby:
— jak najwczesniej zidentyfikowac zagrozenie o mozliwosci przekroczenia kosztéw na skutek prowadzenia
prac projektowych i rob6t budowlanych
— odpowiednio wczesnie wprowadzac dziatania korygujgce w projekcie i robotach, gdy okaze sie, ze dany
projektowany i/lub realizowany element kosztow zawarty w budzecie przekracza zatozong wartosc.

Generalny Wykonawca w ramach raportow miesiecznych opisanych w pkt. 4.4.2. bedzie przedstawiat a Nadzor
Inwestorski weryfikowat kontrole projektu z wykorzystaniem techniki Earned Value przedstawiong ponize;.

Legenda:
. BCWS - planowany koszt planowanej pracy do dnia kontroli;
. ACWP - rzeczywisty koszt wykonanej pracy dni dnia kontroli;
. BCWP - planowany koszt wykonanej pracy do dnia kontroli;
. TV - ptynnos¢ do dnia kontroli, gdzie TV = BCWS - ACWP
. CV - odchylenie od kosztu, gdzie CV = BCWP - ACWP
. SV - odchylenie od harmonogramu, gdzie SV = BCWP - BCWS
. CPI - wskaznik wydajnosci kosztéw, gdzie CPl = BCWP/ACWP;

. SPI - wskaznik wydajnosci tempa prac, gdzie SPI = BCWP/BCWS




LOCONI
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XXXXXXX

Nazwa projektu Budowa kontenerowego terminala intermodalnego w Zbaszynku

Zamawiajacy LOCONI INTERMODAL S.A. (Loconi)

Nadzér Inwestorski

Generalny Wykonawca

. Wk - wspodtczynnik krytyczny, gdzie Wk = CPI x SPI

Wartosci opisane powyzej nalezy przedstawi¢ w formie tabelarycznej (wzér na kolejnej stronie) , ktéra bedzie
stanowita zatgcznik nr 1 do raportu miesiecznego wykonawcy oraz dokonac¢ analizy wspétczynnikow pod katem
realizacji projektu w Budzecie i Harmonogramie, {j.

. CPI>11iSPI <1 - projekt jest po terminie (op6zniony) i ponizej kosztow;
. CPI > 1i SPI > 1 — projekt realizowany przed terminem i ponizej kosztéw;
. CPI <1i SPI > 1 — projekt przed terminem ale powyzej kosztow;

. CPI <1i SPI <1 — projekt po terminie i powyzej kosztow.

W przypadku odchyleh od normy: CPI < 0,92 lub SPI < 0,92 lub Wk< 0,88 nalezy sformutowa¢ wnioski z podstawg
odchylen od zatozen dla danego pakietu robot oraz zaproponowacé rozwigzania korygujgce.




Tabela — kontrola stanu projektu — wzér cz. 1/3
Planowana Rzeczywista
Planowany Planowany realizacja do Rzeczywisty realizacja do Rzeczywisty
catkowity czas | catkowity koszt dnia kontroli Planowany koszt | catkowity koszt dnia kontroli koszt
trwania (dni) (zh) (dni) jednostkowy (z}) (zh (dni) jednostkowy
Lp. Czynnos¢ A B C D=B/A E F G=E/A
1.
2.
3.
Tabela — kontrola stanu projektu — wzér cz. 2/3
BCWS | ACWP BCWP Tv cv sV el = oL
L= N= o=

Lp. Czynnos¢ H=CxD | I=FxG J=DxF K=H-I L=J-1I M=J-H BCWP/ACWP BCWP/BCWS CPI X SPI
1.
2.
3.

PROJEKT




Zataczniki:
Zatgcznik nr PLT00560/Z/30 — Protokot koniecznosci

7.2. Rozliczenia

7.2.1. Przyjecie i potwierdzenie rozliczen Wykonawcoéw

Nadzér Inwestorski jest odpowiedzialny za przyjecie i weryfikacje rozliczen przedstawianych przez wszystkich
Wykonawcow.

Do 25 dnia kazdego miesigca Wykonawca przedtozy NI w 3 kopiach propozycje protokotu zaawansowania rzeczowo-
finansowego robdt (Protokdt Zaawansowania) wykonanych w poprzednim okresie rozliczeniowym oraz zestawienie
zbiorcze zaawansowania rzeczowo-finansowego robét.

Protokét zaawansowania rob6t nalezy wypemni¢ wg wzoru, zgodnie z pozycjami harmonogramu rzeczowo-
finansowego stanowigcego Zatgcznik do Umowy.

Do kazdego skladanego przez Generalnego Wykonawce protokotu przerobowego nalezy obowigzkowo zataczy¢
dokumenty potwierdzajgce faktyczne zaawansowanie wykonanych robét. Dokumentacja ta powinna obejmowac w
szczegolnosci:

e protokoty odbioréw czesciowych

e protokotdw sprawdzenia zakonczonego etapu robot

e dziennik budowy (kopie stosownych wpisow),

e zestawienia iloSciowe i jako$ciowe wykonanych robot zgodne z kosztorysem umownym,

e dokumenty potwierdzajgce dostawe i wbudowanie materiatéw (np. WZ, karty materiatowe, deklaracje
zgodnosci, certyfikaty),

e inne dokumenty wymagane przez Inwestora lub Inspektora Nadzoru w zaleznosci od specyfiki
wykonywanych prac.

Brak ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw moze skutkowac¢ odrzuceniem protokotu przerobowego i
wstrzymaniem ptatnoéci do czasu jego uzupetnienia.

W terminie 5 dni Nadzér Inwestorski dokona weryfikacji Protokotu Zaawansowania i uzgodni jego zaawansowanie z
Wykonawcg. Na podstawie Protokotu Zaawansowania Koordynator sporzgdzi Certyfikat ptatnosci wg formularza —
certyfikat pftatnosci. Nastepnie zaakceptowany lub skorygowany Protokét Zaawansowania wraz z Certyfikatem
Ptatnosci przekaze w 3 kopiach Inwestorowi, ktory dokona ostatecznej weryfikac;ji .

Koordynator Nadzoru Inwestorskiego przekazuje Wykonawcy 1 egzemplarz zaakceptowanego lub skorygowanego
Protokotu wraz z przygotowanym Certyfikatem Platnosci.

Na podstawie zatwierdzonych dokumentéw (Protokét Zaawansowania i Certyfikat Platnosci) Wykonawca wystawi
fakture VAT. Do kazdej propozycji Protokolu Zaawansowania konieczne jest zatgczenie zestawienia wszystkich
zgtoszonych Podwykonawcéw wraz z ich o$wiadczeniami (wg wzoru) oraz o$wiadczenie Wykonawcy o stanie
zobowigzan w stosunku do Podwykonawcow (kopie) oraz stanie rozliczen z Inwestorem. Fakture wraz z oryginatami
odwiadczen Wykonawca przekaze Inwestorowi.

Przedktadanie Nadzorowi Inwestorskiemu protokotow btednie lub nieczytelnie wypetnionych, lub po wskazanym
terminie, skutkowac bedzie opdznieniem w dokonaniu naleznych pfatnosci przez Inwestora.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr PLT00560/Z/31 — Protokdt Zaawansowania
Zatgcznik nr PLT00560/2/32 — Certyfikat Ptatnosci

Zatgcznik nr PLT00560/Z/33 — Oswiadczenie Podwykonawcy

7.2.2. Ewidencja kosztow i plan przeptywu srodkow

Do obowigzkéw Koordynatora Nadzoru Inwestorskiego na etapie realizacji budowy naleze¢ bedzie ewidencjonowanie
rzeczywistych kosztow poniesionych przez Inwestora, okreslonych na podstawie faktur wystawionych przez
wszystkich Wykonawcéw i Dostawcow za poprzedni okres rozliczeniowy, liczony od pierwszego do ostatniego dnia
kazdego miesigca. Wykonawcy zobowigzani sg do aktualizacji harmonogramu rzeczowo-finansowego i przesytania
go do Koordynatora raz na miesiac.




7.2.3. Rozliczanie projektu FENIX

Inwestor bedzie zobowigzany do sktadania, nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, wnioskdéw o ptatnos¢ bedacych
sprawozdaniem z realizacji projektu oraz formg rozliczania otrzymanego dofinansowania. W tym celu Nadzér
Inwestorski zobowigzany jest do przygotowania sprawozdania z postepu prac jak i zestawien rozliczonych
wydatkéw. Ponizej przedstawiono zagadnienia konieczne do zawarcia w sprawozdaniach. Czestotliwos¢
przygotowywania sprawozdan bedzie zalezna od Harmonogramu wydatkéw bedgcego zatgcznikiem do umowy o
dofinansowanie. W celu prawidlowego wypetnienia poszczegdlnych czesci wniosku Inwestor przekaze wzor
dokumentu zgodnie z ponizszym opisem.

7.2.3.1 Postep rzeczowy
7.2 3.1.1 Opis realizacji poszczegoéinych zadan

Dla kazdego zadania w kolumnie Stan realizacji nalezy zamiesci¢ krétki opis prezentujgcy stan realizacji danego
zadania na koniec okresu sprawozdawczego np.: przygotowanie dokumentacji przetargowej, ogtoszenie przetargu,
rozpoczecie/kontynuacje/zakonczenie robot. W przypadku dziatan informacyjno-promocyjnych - w ich opisie nalezy
poda¢ w szczegolnosci liczbe i termin umieszczenia plakatu lub tablicy informacyjnej/pamiagtkowej. W tym miejscu
nalezy rowniez zamiesci¢ informacje o ewentualnych opdznieniach/przyspieszeniach/rozbieznosciach w stosunku
do obowigzujgcego na moment ztozenia wniosku o ptatno$¢ harmonogramu realizacji projektu oraz odniesc¢ sie do
informac;ji zawartej w tabeli Planowany przebieg realizacji projektu z poprzedniego wniosku o ptatnos¢. Dodatkowo
w oparciu o zapisy umowy o dofinansowanie, w tym polu nalezy opisa¢, ktére z dziatan wyréwnujacych szanse,
zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie zostaty juz zrealizowane oraz w jaki sposdb ich realizacja wptyneta
na sytuacje osob z niepetnosprawnosciami, a takze na rownos¢ kobiet i mezczyzn lub innych grup, wskazanych
we wniosku o dofinansowanie projektu, zgodnie z wymogami wskazanymi w podrozdziale 5.2 pkt 2 Wytycznych
dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

7.2 3.1.2 Problemy napotkane w trakcie weryfikacji projektu

Nalezy pamieta¢, zeby odnies¢ sie réwniez do informacji wymienionych w tabeli Planowany przebieg realizacji
projektu w poprzednim wniosku o ptatnos¢ poprzez wskazanie postepu w rozwigzaniu problemu lub stanu dziatan
majacych na celu jego rozwigzanie.

Nalezy przedstawi¢ informacje o ewentualnych problemach napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresie
objetym wnioskiem o ptatno$¢ w zadaniach planowanych do realizacji, a nie zrealizowanych w tym okresie wraz z
podaniem powodow odstgpienia od realizacji okreslonych zadan, badz wskazaniem przyczyn, uniemozliwiajgcych
realizacje konkretnych zadan.

7.2 3.1.3 Planowany przebieg realizacji projektu

Z uwagi na ograniczong liczbe znakéw w tym polu nalezy podaé przede wszystkim informacje dotyczace tylko tych
zadan, w ktdrych planuje sie dziatania.

7.2 3.2. Zestawienie dokumentow

W zestawieniu nalezy wykazaé rowniez wydatki niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu i poniesione
zarowno w okresie objetym wnioskiem o pfatnos¢, jak réwniez poniesione przed datg okresu za jaki sporzgdzono
dany wniosek o ptatnos¢ (o ile nie wykazano ich we wczesniejszych wnioskach). Wydatki niekwalifikowalne nalezy
wykazaé dla kazdego zadania w jednej pozycji zestawienia , jako kwote ogétem dla tych wydatkow, przy czym nie
nalezy dotacza¢ zatgcznikow do tych wydatkow. Wydatki niekwalifikowalne mozna wykazywac na biezgco we
wnioskach o ptatnos¢ okresowg lub wytgcznie we wniosku o ptatnos¢ koncowg — sposdb postepowania powinien
by¢ uzgodniony z instytucjg, z ktérg beneficjent zawart umowe o dofinansowanie. Nalezy jednak pamietac, ze
zgodnie z umowg o dofinansowanie wszystkie operacje zwigzane z realizacjg projektu muszg byé odpowiednio
ujete w systemie ksiegowym beneficjenta. Zgodnos$¢ wydatkéw ogdtem poniesionych w toku realizacji projektu i
zaksiggowanych w stosunku do danych wykazanych w ztozonych wnioskach o ptatnos¢ zazwyczaj jest elementem
sprawdzenia na zakonczenie realizacji projektu, przez instytucje z ktérg beneficjent zawart umowe. Wprowadzanie
tego samego dowodu ksiegowego do Zestawienia dokumentéw wiecej niz raz, moze mie¢ miejsce w sytuacji, gdy
poszczegdlne jego pozycje dotyczg wydatkéw poniesionych w ramach réznych kategorii wydatkéw, zadan, czy
rodzajéw ptatnosci (wydatki przedstawione do refundacji/do rozliczenia zaliczki). Wéwczas pomimo pogrupowania
poszczegdlnych pozycji z dowodu ksiegowego, nastepujace pola pozostajg uzupetnione identycznie:

* Numer dokumentu

* Numer ksiegowy lub ewidencyjny




* NIP Wystawcy/PESEL,
 Data wystawienia

» Kwota dokumentu brutto
» Kwota dokumentu netto

We wszystkich pozostatych polach powinny zosta¢é podane wartosci odpowiadajgce poszczegdlnym pozycjom
(grupom pozycji) z dowodu ksiegowego.

Czesciowa ptatnos¢ za fakture

W przypadku dokonania czesciowej ptatnosci za fakture w odpowiednich kolumnach nalezy podaé (pozostate
kolumny: Numer dokumentu, Numer ksiegowy lub ewidencyjny, NIP wystawcy dokumentu/PESEL, Data
wystawienia dokumentu oraz Nazwa towaru lub ustugi, Numer kontraktu, Kwota dokumentu brutto, Kwota
dokumentu netto powinny by¢ wypetnione analogicznie jak w przypadku catos$ciowej ptatnosci za fakture): - Wydatki
ogdétem - Date dokonania ptatnosci czesciowej; - Kategorie kosztu, ktéry zostat poniesiony; - Wydatki
kwalifikowalne oraz w tym VAT - kwoty dokumentu z odpowiednich pozycji dowodu ksiegowego, ktére (jako
kwalifikowalne) zostaty optacone.

8. BHP naterenie budowy

8.1. Wymagania ogélne

Zamawiajgcy i Nadzor Inwestorski przed rozpoczeciem prac, do wglagdu w Biurze Budowy wymaga nastepujgcych
dokumentéw:

e Dokumenty z kontroli urzadzen i instalacji elektrycznych - zgodnie z pr. bud. oraz ustawg z dnia 10 kwietnia
1997 r. - Prawo energetyczne (tekst jedn.: Dz. U. z 2006 r. Nr 89, poz. 625 z pdzn. zm.);
Kontrola urzadzen i instalacji elektrycznych powinna obejmowac:

o  pomiar

— rezystancji izolacji instalacji elektrycznej,

—  ciggtosci przewodow ochronnych, w tym gtéwnych i dodatkowych (miejscowych) potgczen
wyréwnawczych,

— rezystancji uziemienia, impedancji petli zwarcia.

e  Sprawdzenie dziatania urzadzen ochronnych réznicowoprgdowych
Kopie zapisu pomiarow skutecznosci zabezpieczenia przed porazeniem prgdem elektrycznym powinny
znajdowac sie u kierownika budowy. Dokonywane naprawy i przeglady urzgdzen elektrycznych powinny by¢
odnotowane w ksigzce konserwacji urzgdzen.

e  Kompletne dokumenty urzadzen i sprzetu/maszyn na budowie
Dokumentacja dotyczgca maszyn, sprzetu i elektronarzedzi powinna zawierac:

o wykazy maszyn, urzgdzen i elektronarzedzi GW i podwykonawcow

o atesty, certyfikaty BHP, deklaracje zgodnosci spetnienia wymagan w tym zakresie

o dokumenty dotyczgce urzadzen podlegajacych dozorowi technicznemu: ksigzki rewizyjne,

o decyzje o dopuszczeniu do pracy, dzienniki konserwacji

o dokumentacje techniczno — ruchowg, w tym: instrukcje obstugi maszyn, urzadzen i
elektronarzedzi

o aktualne wyniki pomiaru czynnikéw szkodliwych i ucigzliwych zwigzanych ze stosowaniem maszyn,
w tym gtownie: wyniki pomiaréw natezenia hatasu, wibracji i zapylenia

e Uprawnienia elekiryczne i energetyczne podwykonawcow - zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegdtowych zasad
stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacjg urzadzen, instalaciji i sieci

e Kompletne dokumenty montazowego sprzetu pomocniczego, w szczegdlnosci: lin, zbloczy, hakéw,
zawiesi, pomostow roboczych, stempli i stezen montazowych. Dodatkowo stan techniczny wymienionych
urzadzenh powinien by¢ sprawdzany przez obstugujgce go osoby codziennie przed rozpoczeciem pracy.

e Badania lekarskie pracownikéw i podwykonawcow, giéwnie w zakresie wykonywania prac na wysokosci
oraz recznych prac zwigzanych z dzwiganiem ciezarow

e Oceny ryzyka zawodowego dla stanowisk pracy na budowie / instrukcje stanowiskowe BHP — zgodnie z
r.b.h.p.

e  Szkolenia okresowe i wstepne pracownikow GW i podwykonawcow




e Uprawnienia personelu technicznego, jak: operatorzy maszyn, elektronarzedzi lub urzadzen - w tym
podlegajacych dozorowi technicznemu, zgodnie z wymaganiami przepiséw szczegdtowych w tym zakresie
Wymaga sig dostarczenia do biura Zarzadzajgcego Projektem posegregowanych, kompletnych i aktualnych
dokumentéw na 14 dni przed planowanym rozpoczeciem prac: _

e IBWR instrukcje w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy dotyczgce stosowanych na budowie proceséw
technologicznych oraz wykonywania prac zwigzanych z zagrozeniami wypadkowymi lub zagrozeniami
zdrowia pracownikdw, obstugi maszyn i innych urzadzen technicznych, postgpowania z materiatami
szkodliwymi dla zdrowia i niebezpiecznymi, a takze udzielania pierwszej pomocy — wraz z listg oséb
zapoznanych.

Przed rozpoczeciem danego zadania nalezy przeprowadzi¢ szkolenia dla pracownikow:

o Szkolenie informacyjne — dla pracownikdw rozpoczynajgcych prace na projekcie.

o Szkolenie stanowiskowe — dla pracownikéw uczestniczacych w realizacji danego zadania
(zapoznanie z Oceng Ryzyka dla Zadania i IBWR).

e BIOZ wraz z plan zagospodarowania terenu budowy oraz zaplecza socjalnego, plan powinien zawierac:

o czytelng legende,
oznaczenie czynnikdw mogacych stwarzaé zagrozenie,
rozmieszczenie urzgdzen przeciwpozarowych wraz z parametrami poboru medidéw, punktami
czerpalnymi, zaworami odcinajgcymi, drogami dojazdowymi,

o rozmieszczenie sprzetu ratunkowego, niezbednego podczas prowadzenia robdt budowlanych,
rozmieszczenie i oznaczenie granic obszarow wewnetrznych stref ochronnych —
wynikajgcych z odrebnych przepiséw, takich jak: strefy magazynowania i sktadowania materiatéw,
wyrobow, substancji i preparatow niebezpiecznych, strefy pracy sprzetu zmechanizowanego i
pomocniczego,

o rozmieszczenie placéw produkcji pomocniczej, takich jak: wezty produkcji betonu cementowego
i asfaltowego lub prefabrykatow,

o przedstawienie rozwigzan ukfadéw komunikacyjnych, transportu na potrzeby budowy oraz
ogrodzenia terenu, lokalizacje pomieszczen higieniczno — sanitarnych.

o spis pracownikow GW i podwykonawcow — lista moze by¢ uzupetniania poprzez dodawanie
kolejnych rewizji list pracowniczych

o liste osob przeszkolonych do udzielania pomocy przedlekarskiej

8.2. Kontrole BHP

Nadzor Inwestorski bedzie przeprowadzat na terenie inwestycji cykliczne, niezapowiedziane przeglady i kontrole
BHP i sporzadzat z nich raporty. Przed podejsciem do przegladu Generalny Wykonawca wyznaczy osobe
odpowiedzialng pod stronie GW do uczestnictwa w przegladzie. Z przegladu sporzgdzany jest raport.

Po otrzymaniu raportu za kazdym razem Generalny Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania przekazanego
dokumentu i przestania raportu zwrotnego. (w tym celu za kazdym razem zostanie przestana wersja edytowalna, ktéra
zawiera rubryke/kolumna na umieszczenie zdje¢ po korekcie).

Raport zwrotny Generalny Wykonawca bedzie zobowigzany przekaza¢ w wyznaczonym terminie okreslonym w
kolumnie - ,data usuniecia nieprawidtowosci”.
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